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MP] MINISTERSTVO PRACE
SV] ASOCIALNICH VECI

MINISTERSTVO PRACE A SOCIALNICH VECI,

vyhlasuje v souladu s ustanovenim § 178 odst. 1 zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé&, ve znéni
pozdéjsich predpisl, vybérové fizeni €. 8/2024

na obsazeni pozice:

referent/ka v oddéleni hodnoceni a realizace NPO socialni
infrastruktury Il

Pozadavky:

= statni ob&anstvi Ceské republiky, statni ob&anstvi jiného &lenského statu Evropské unie nebo
statni obcanstvi statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodariském prostoru?

= dosazeni véku 18 let

= ukonéené VS vzdélani v magisterském studijnim programu?

» trestni bezihonnost®

* plna svépravnost*

» zdravotni zpUsobilost®

= Cesky jazyk na urovni rodilého mluvéiho

= velmi dobra znalost prace na PC (MS Office Word, Powepoint, Outlook Excel)
= velmi dobré organizacni a komunikacni schopnosti

= ochota a schopnost rychle se ucit novym vécem

= zodpovédnost, samostatnost, peclivost, flexibilita

Hlavni napln ¢innosti:

= administrativni ¢innost v ramci procesu vyhodnocovani a realizace projektll Narodniho planu
obnovy (dale jen ,NPO");

= administrativni ¢innost v ramci projektového cyklu projektd;

= pfiprava podkladd a stanovisek souvisejici s pfidélenou agendou;

= kontrola zpusobilosti vydaji v ramci jednotlivych projekt spolufinancovanych z NPO;

= vedeni operativni evidence finanénich operaci v ramci plsobnosti odboru;

= zajiStovani Cinnosti souvisejicich s implementaci a fizenim projektll NPO v celostatnim méfitku;

! Doklada se pied pohovorem originalem ob&anského pritkazu nebo jiného priikazu totoznosti, popt. originilem nebo uiedné
ovétenou kopii osvédceni o statnim obCanstvi.

2 Doklada se pred pohovorem originalem nebo tfedné ovétenou kopii dokladu o ukonéeném vzdélani (diplomem véetn& dodatku
nebo vysvédceni o statni zavérecné zkousce).

3 Doklada se pied pohovorem vypisem z Rejstiiku trestli fyzickych osob, ktery nesmi byt starsi nez 3 mésice. Osoba, ktera nent
statnim obéanem Ceské republiky doklada pied pohovorem doklad obdobny vypisu z evidence Rejstiiku trestil, ktery nesmi
byt starsi nez 3 mésice, osvédcujici bezthonnost, vydany statem, jehoz je zadatel statnim obcanem, jakoz i staty, v nichz
uchazec¢ pobyval v poslednich 3 letech nepfetrzité po dobu delsi nez 6 mésict (dale jen ,,domovsky stat™), a doloZeny ufednim
piekladem do Ceského jazyka; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, doloZi se k zadosti beztthonnost pisemnym
Cestnym prohlasenim.

4 Doklada se pred nastupem do pracovniho poméru éestnym prohlasenim.

5 Splnéni tohoto predpokladu se ovéiuje u vybraného uchazede zajisténim vstupni lékaiské prohlidky podle zikona
o0 specifickych 1ékatskych sluzbach.



» zajiStovani pfipravy vyzev k prfedkladani projektd, spoluprace s prislusnymi odbornymi
garanty pfi pfipravé arealizaci vyzev a zajiStovani procesu vybéru projekta
ZadatelU/pfijemcd;

= provadéni pfijmu, ovéfovani a schvalovani zadosti o platby pfijemcl finanénich
prostfedkd, pfiprava podkladu k uskutecnéni jednotlivych plateb;

» zajiStovani fizeni a implementace projektd NPO a zajiStovani kontroly a administrace
zprav o realizaci téchto projekt(;

= podileni se na vykonu kontrol na misté a feSeni nesrovnalosti pro projekty NPO;

= zajiStovani vedeni dokumentace, archivace dokladl a shromazdovani dat tykajicich
se projektd pfijemcu a jejich vkladani do pfislusnych informacnich systému;

» poskytovani informaci, konzultaci zadatelim a pfijemcim a realizace seminaru
a Skoleni v oblasti témat uréenych plsobnosti daného oddéleni;

= vykon Cinnosti v souladu s metodikami a pravidly NPO a fizeni se stanovenymi
pracovnimi postupy;

= odpovédnost za spravnost, v€asnost, odbornost a komplexnost zpracovavanych
materiald;

= zajiStovani podkladd a stanovisek pro ucast zastupcti MPSV/fidiciho organu programa
ESF v fidicich, koordinacnich a jinych platformach fondd EU;

= spoluprace na zpracovavani analyzy rizik, jejich fizeni, stanoveni a kontroly plnéni
napravnych opatfeni.

Nabizime:

= misto vhodné i pro absolventy
= nastup dle dohody
= plny pracovni Uvazek s moznosti zkraceni dle dohody

= pracovni pomér na dobu uréitou na sluzebnim misté (po dobu nepfitomnosti statniho
zaméstnance, nejdéle vSak do 31. 12. 2026)

= platové podminky dle Nafizeni viady ¢. 304/2014 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisl
(13. platova tfida)

= zaméstnanecké benefity (pruzna pracovni doba, 5 tydnl dovolené, 5 dni sick-days,
moznost CasteCné prace z domova, pfispévek na stravovani, fond kulturnich
a socialnich potfeb, uceleny systém vzdélavani zaméstnancu, moznost vyuziti
détské skupiny)

= systém motivace zaméstnanci

= zajimavou praci v pfijemném pracovnim prostfedi v centru Prahy na Smichové

V pfipadé zajmu o tuto pozici, zaslete prosim do 9. 5. 2024 motiva¢ni dopis s uvedenim nazvu
pozice doplnény strukturovanym profesnim zivotopisem:
1) na e-mailovou adresu: posta@mpsv.cz, nebo
2) datovou schrankou (sc9aavg), nebo
3) pisemné na adresu: Ministerstvo prace a socialnich véci, personalni oddélent,
Na Pofi¢nim pravu 1, 128 01 Praha 2.

BLIZSi INFORMACE K UVEDENEMU PRACOVNIMU MiSTU VAM POSKYTNE
Ing. Helena Karkulova, tel.: +420 950 192 176

Uchazec/ka zaslanim prihlasky do vybérového fizeni prohlasuje, ze si neni védom/a
stietu zajmu pfi vykonavani €innosti na dané pracovni pozici.
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