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MINISTERSTVO PRACE A SOCIALNICH VECI

Vyhlasuje v souladu s ustanovenim § 178 odst. 1 zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni

pozdéjsich predpisul, vybéroveé fizeni €. 18/2023
na obsazeni pozice:

mzdovaly ucetni v personalnim oddéleni (SM 111 025)

Pozadavky:
=  statni ob&anstvi Ceské republiky nebo jiné statni ob&anstvi s trvalym pobytem v Ceské republice

= dosazeni véku 18 let

= ukoncené stredni vzdélani s maturitni zkouskou s ekonomickym zamérenim

= dobra znalost prace na PC (MS Office)

= schopnost samostatné a tymové prace

= odolnost viéi stresu, flexibilita, dobré komunikaéni schopnosti

= minimalné 3 roky odborné praxe ve mzdove uctarné

= znalost legislativy v oblasti odménovani statnich zaméstnancl a zaméstnanct ustfednich organt
statni spravy

= znalost zakoniku prace a zakona o statni sluzbé v oblasti odménovani zaméstnancu a statnich
zameéstnancu

= trestni bezihonnost (doklada se vypisem z Rejstfiku trestl ne star§im nez 3 mésice)
= zdravotni zpUsobilost (doklada se ¢estnym prohlasenim)

Vyhodou:
= znalost mzdového programu SAP

Pracovni ¢innost:

= Pfiprava vyplat zaméstnancu v&etné vypoctu dani, socialniho a zdravotniho pojisténi; vydavani
potvrzeni zaméstnancim o dosazeném pfijmu; zpracovani ro¢niho zucétovani dané z pfijmu;
komunikace s ufady, zdravotnimi pojiStovnami a spravou socialniho zabezpecleni; sledovani
legislativnich zmén tykajicich se problematiky socialniho a zdravotniho pojisténi, dané z pfijmu,
vyplaty nemocenskych davek; pfiprava pravidelnych mésicnich zprav o platech, pres€asech
a dovolené; zajistovani nastupu a ukonceni sluzebnich a pracovnich poméra.

Nabizime:

misto vykonu prace Praha

nastup mozny dle dohody

pracovni pomér na dobu neurcitou

plny pracovni uvazek

platové podminky dle zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace (platova tfida 10)
zameéstnanecké benefity (pruzna pracovni doba, 5 tydnl dovolené, 5 dn(l indispozi¢niho volna
[sick-days/, stravovaci pausal, moznost ¢erpani FKSP, dal$i odborné vzdélavani zaméstnancu,
moznost vyuziti détské skupiny)



Pozadavky na obsah prihlasky:

motivacni dopis doplnény strukturovanym profesnim Zivotopisem
Cestné prohlaseni o zdravotni zpUsobilosti

Cestné prohlaseni o svépravnosti

kopie dokladu o nejvys$Sim ukon&eném vzdélani

kopie vypisu z Rejstfiku trestu

Prihlasky dorucéte (osobné na podatelnu, elektronicky nebo postou) do 4. 8. 2023
(véetné) na adresu:

Ministerstvo prace a socialnich véci
personalni oddéleni
Na Pofi¢nim pravu 1
128 01 Praha 2
(posta@mpsv.cz)
ID datové schranky: sc9aavg

Nedolozeni vySe pozadovanych dokumenti miize byt divodem k vyrazeni z ucasti ve
vybérovém fizeni. V pripadé dokladt, kde je pozadovana kopie, musi byt pred konanim
pohovoru predlozen k nahlédnuti original.
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