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1. SPOLECNA USTANOVENI

1.1 Pfredmét upravy

Metodika zadavani zakazek stanovi minimalni pozadavky na postupy pfi pofizeni
plnéni pfijemcem podpory. Podminky stanovené Metodikou pro zadavavani zakazek
nevylu€uji pouziti pfisnéjSich internich postupl pfijemce podpory.

Metodika zadavani zakazek je zpracovana v souladu se zavaznymi postupy
schvalenymi vladou CR Usnesenim vlady &. 48/2009. Zavazné postupy je mozné
vyhledat na strankach http://www.strukturalni-fondy.cz/nrps/metodiky-a-manualy .

1.2 Principy zadavani zakazek

Zakladnimi principy, které je pfilemce povinen dodrzet pfi vybéru vhodného
dodavatele, jsou princip transparentnosti, rovného zachazeni a nediskriminace.

a) Podstata principu transparentnosti spociva v tom, Zze zadavatel zakazky musi
zajistit zadani zakazky transparentnim zpusobem. Zakladni podstatou principu
je zajisténi co nejvysSi miry prahlednosti fizeni, ktera pfispiva k moznosti
kontroly celého fizeni a jeho prezkoumatelnosti. Povinnosti zadavatele je
zejména:

e 0 vSech vyznamnych ukonech souvisejicich s vybérem dodavatele
pofizovat a po stanovenou dobu uchovavat pisemnou dokumentaci
v dostate€ném rozsahu, ktery umozni ukony zadavatele nezavisle
pfezkoumat,

e v dostateCném predstihu pred samotnym vypracovanim nabidky jasné
vymezit kritéria, podle kterych budou hodnoceny nabidky uchazecu,

e v8echna rozhodnuti opatfit FAdnym odtvodnénim.

b) Princip rovného zachazeni spociva v tom, ze kazdy zadavatel je v pribéhu
pfipravy a zadavani zakazky povinen pfistupovat stejnym zplsobem ke vSem
dodavatelum, ktefi mohou podat nebo podavaji nabidky.

Zadavatel v pfipravé fizeni definuje jeho pfesné podminky tak, aby vSichni
potencialni dodavatelé pfedem védéli, jak bude Fizeni probihat.

c) Nediskriminaéni pfistup znamena, Zze podminky pro zadani zakazky musi byt
nastaveny tak, aby zaroven umoznovaly vybér nejvhodnéjSiho dodavatele, ale
zaroven neuzaviraly pfistup jinému dodavateli do fizeni z duvodul, které
nesouviseji s predmétem zakazky.

Jakékoliv vydaje na pofizeni ur€itého plnéni museji byt pro projekt nezbytné a musi
spliovat kritéria hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti.

1.3 Uréeni predmétu a predpokladané hodnoty zakazky

Predmétem jedné zakazky jsou vSechna obdobna a spolu souvisejici plnéni, ktera
zadavatel zamysli zadat v ramci projektu.
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Pfi urCeni pfedmétu zakazky zadavatel podrobné specifikuje pozadavky a technické
podminky pozadovaného plnéni. Ve vyzvé nebo zadavaci dokumentaci neni mozné
uvadét pozadavky nebo odkazy na obchodni firmy, nazvy nebo jména a pfijmeni,
specificka oznacCeni zboZi nebo sluzeb, které plati pro ur€itou osobu, popfipadé jeji
organizacni slozku za pfiznacné, patenty na vynalezy, uzitné a pramyslové vzory,
ochranné znamky nebo oznaceni puvodu, pokud by to vedlo ke zvyhodnéni nebo
vylou€eni urcitych dodavatelt nebo urcitych vyrobkd.

Zadavatel je povinen stanovit predpokladanou hodnotu zakazky, tj. urcit
pfedpokladanou vySi penézitého zavazku vyplyvajici pro zadavatele z plnéni
zakazky'. Pfi stanoveni predpokladané hodnoty zakazky je vzdy rozhodna cena bez
DPH, a to cena ke dni odeslani Ci uvefejnéni vyzvy k podani nabidky.

Pfi urCovani predpokladané hodnoty zakazky je zadavatel povinen postupovat
hospodarné a dodavky, stavebni prace a sluzby pofizovat za cenu obvyklou v misté
plnéni zakazky.

Zadavatel je povinen postupovat tak, aby nedochazelo k déleni predmétu zakazky
na mensi zakazky s cilem snizit hodnotu zakazky pod stanovené limity pro jednotlivé
postupy. S ohledem na tento pozadavek je zadavatel povinen vzit v ivahu vSechna
obdobna, spolu souvisejici plnéni, ktera zamysli pofidit v pribéhu projektu, a tato
plnéni secist.

Pokud je pfedmét jedné zakazky tak rozsahly, Ze muze panovat obava, Ze jejim
zadanim jako nedilného celku dojde k omezeni soutéze, tim Ze se vyrazné zuzi pocCet
potencialnich dodavatell, a pfipousti-li to povaha pfedmétu zakazky, je vhodné, aby
zadavatel rozdélil verejnou zakazku na vice ¢asti’. Nadale je zadavana jedna
zakazka, ktera je vnitfné Clenéna do Casti podle predmétu. V pripadé, Ze je zakazka
rozdélena na Casti, je pro stanoveni predpokladané hodnoty rozhodujici soucet
predpokladanych hodnot vSech jednotlivych Casti vefejné zakazky. Vysledkem fizeni
muze byt zadani jednotlivych ¢asti zakazky riznym dodavatelim.

Pfi urCovani predpokladané hodnoty je zadavatel povinen vychazet z ceny zakazek
s obdobnym pInénim. Nema-li zadavatel k dispozici takové udaje, je nezbytné, aby
pred zahajenim vybéru dodavatele proved! prizkum cen v misté plnéni zakazky.>

1.4 Uré€eni druhu zakazky

Podle svého pfedmétu se zakazky déli na (dale jen druh zakazky):
a) zakazky na dodavky,
b) zakazky na sluzby,

! Zadavatel neuréuje predpokladanou hodnotu, pokud neoslovuje dodavatele vyzvou k podani nabidek,
ale zasila dodavateli pfimo objednavku &i nakupuje drobné polozky v obchodé&. Pro uéely kontroly
dodrzeni pravidel zadavani zakazek (napf. dodrZzeni zakazu déleni pfedmétu zakazky pod stanovené
limity) se v téchto pfipadech za pfedpokladanou hodnotu zakazky povaZuje sjednana cena (bez
DPH).

% Pozn.: Rozdéleni zakazky na vice ¢asti neni shodné s rozdélenim predmétu zakazky.

® Zadavatel nemuize ve vyzvé k podani nabidky automaticky uvést ¢astku, kterou uvedl pfi sestavovani
rozpoctu v zadosti, pokud tato cena nebyla vytvofena vySe uvedenym zpusobem, nebo pokud doslo
béhem doby od sestaveni rozpoltu do zahajeni zadavani zakazky k podstatné zméné ceny
poptavaného plnéni (typickym pfikladem, kde dochazi b&éhem pomérné kratké doby k vyraznym
cenovym posun(im, je oblast vypocetni techniky).
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c) zakazky na stavebni prace.

Zakazkou na dodavky se rozumi zakazka, jejimz pfedmétem je pofizeni véci, a to
zejména formou koupé, koupé zboZi na splatky nebo najmu zbozi, a také zakazka,
jejimz pfedmétem je kromé pofizeni véci také poskytnuti sluzby spocivajici v umisténi,
montazi ¢i uvedeni do provozu, pokud tyto Cinnosti nejsou zakladnim ucelem zakazky,
avsak jsou nezbytné ke splnéni zakazky na dodavky.

Zakazkou na stavebni prace je zakazka, jejimz pfedmétem je provedeni stavebnich
praci tykajicich se nékteré zg&innosti uvedenych v pfiloze ¢. 3 zakona®, nebo
provedeni stavebnich praci a s nimi souvisejici projektova nebo inzenyrska cCinnost,
nebo zhotoveni stavby, ktera je vysledkem stavebnich nebo montaznich praci,
pfipadné i souvisejici projektové nebo inZenyrské Cinnosti, a ktera je schopna jako
celek plnit samostatnou ekonomickou nebo technickou funkci. Vedle uvedenych pinéni
jde rovnéz o poskytnuti dodavek nebo sluzeb nezbytnych k provedeni pfedmétu
zakazky.

Zakazkou na sluzby je zakazka, ktera neni zakazkou na stavebni prace nebo
dodavky.

1.5 Uschova dokumentace

Zadavatel je povinen veSkerou dokumentaci vzniklou v souvislosti se zadavanim
zakazky uchovavat po dobu uvedenou v pravnim aktu o poskytnuti podpory, nejméné
v8ak po dobu 10 let od schvaleni zavéreCného vyhodnoceni akce, a to zejména pro
usely pfipadné kontroly provadéné opravnénymi organy®.

1.6 Postupy zadavani zakazek

v

a) zadavani verfejnych zakazek postupy podle zakona ¢. 137/2006 Sb.,
o vefejnych zakazkach;

Zadavani verejnych zakazek postupy podle zdkona &. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisl je povinen pfijemce podpory spadajici do
nékteré z kategorii zadavatell dle § 2 zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach:

e vefejny zadavatel,

e dotovany zadavatel,

e sektorovy zadavatel.

b) zadavani zakazek, na které se nevztahuji postupy upravené zakonem
o vefejnych zakazkach.

Timto zplsobem zadavaji zakazky zadavatelé nespadajici do nékteré z kategorii
zadavatelll uvedenych v § 2 zakona ¢.137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach a dale
zakazky definované v § 12, odstavce 3) zakona ¢€.137/2006 Sb., o vefejnych

* Zakon &.137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach
° Zejména se jedna o MPSV, MF, NKU, EK, Evropsky ucetni dv(ir
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zakazkach (zakazky malého rozsahu), a to i v pfipadé, Ze jsou zadavany nékterym
z vefejnych zadavateli uvedenych v § 2 zakona 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach.

2. ZADAVANi  VEREJNYCH ZAKAZEK POSTUPY PODLE ZAKONA
O VEREJNYCH ZAKAZKACH

Postupy podle zakona ¢.137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich
pFedpisu (dale jen zakona) je povinen se fidit pfijemce spadajici do nékteré z kategorii
zadavatell dle § 2 zakona, tj. zejména do kategorie tzv. verejného zadavatele
(organizaCni slozky statu a jimi zfizované pfispévkové organizace, uzemni
samospravné celky a jimi zfizované prispévkové organizace).

Vedle pozadavkl stanovenych zakonem musi zadavatel po podani projektové zadosti
dodrzet i nasledujici povinnosti:

— Informace o vybérovém fizeni musi byt zvefejnéna na strankach
http://www.mpsv.cz/cs/6730. Formulaf je kdispozici ke stazeni na
http://www.mpsv.cz/cs/6730 a zasila se v elektronické podobé na adresu
prislusné pobocky Centra pro regionalni rozvoj CR (dale jen P-CRR).

— Vysledek vybérového fizeni musi byt zvefejnén na webovych strankach
MPSV www.mpsv.cz/cs/6730. Pro uvefejnéni vysledku se pouZzije formular,
ktery je k dispozici ke stazeni na www.mpsv.cz/cs/6730.

— O provedeni vybéru musi pfijemce sepsat zpravu o posouzeni a hodnoceni
nabidek dle § 80 zakona. Doporucujici vzor je k dispozici ke stazeni na
www.mpsv.cz/cs/6730.

Formulafe naleznete také v priloze PfiruCky pro Zadatele a pfijemce €. 9a. V pfipadé
vybérovych Fizeni ukonCenych pfed podanim projektové Zadosti Zadatel tyto
dokumenty jiz nedoklada. V pfipadé probihajicich vybérovych fizeni zasSle Zadatel
informace a jiz existujici dokumenty o realizaci vybérového Fizeni spole¢né
s projektovou zadosti a pro zvefejnéni na strankach MPSV dodava pouze Formulaf
vysledek vybérového fizeni.

Pfilemce minimalné 5 pracovnich dni pfed jednanim komise pro hodnoceni a
posouzeni nabidek pisemné pozve zastupce pfislusné P-CRR jako pozorovatele na
jednani komise.

2.1 Hodnotici kritéria

Hodnocenl’ nabl’dek bude provedeno vyhradné na zakladé jediného hodnoticiho
Prljemce tedy musi ve vyzvé a zadavaci dokumentaci pfesné vymezit predmét verejné
zakazky s pouzitim potfebnych parametrd a pozadavkl na charakter a kvalitu
predmétu verejné zakazky.

Rizena kopie elektronicka Vydani: 1 Revize: 2 Strana 6z 17



http://www.mpsv.cz/cs/
http://www.mpsv.cz/cs/
http://www.mpsv.cz/cs/6730
http://www.mpsv.cz/cs/6730

*
INTEGROVANY 2 *** EVROPSKA UNIE
OPERACNI o EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVO0J
PROGRAM * SANCE PRO VAS ROZVOJ

2.2 Zadavaci dokumentace

Zadavaci dokumentace je upravena v Hlavé |V zakona. Vedle pozadavki
stanovenych zakonem je pfijemce povinen v zadavaci dokumentaci stanovit:

v ramci obchodnich podminek pfedlozenych ve formé navrhu smlouvy stanovi
pfijemce nejpozdéjSi termin ukonCeni realizace pfedmétu verejné zakazky a
minimalni zaruéni |hitu pfedmétu zakazky, vramci platebnich podminek
stanovi pfijemce Ihitu splatnosti faktur na dobu alespon ftficeti dnl, postup
fakturace, zadrzné, rozsah a formu pfiloh faktur; pfijemce také stanovi, Ze
nebude poskytovat zalohy;

v technickych podminkach dostateCné pfesné vymezi pfedmét verejné zakazky
s pouzitim potfebnych parametrii a pozadavk( na charakter a kvalitu pfedmétu
verejné zakazky;

pozadavky na zpusob stanoveni nabidkové ceny, nabidkova cena bude vzdy
nejvySe pfipustna, bude stanovena v Ceskych korunach a bude clenéna na
cenu pfredstavujici zaklad dané z pfidané hodnoty (DPH) pro zakladni a
snizenou sazbu, DPH v zakladni a sniZzené sazbé a cenu v K¢ v€etné DPH;
podminky a poZzadavky na zpracovani nabidky;

zadavaci dokumentace na stavebni prace obsahuje navic projektovou
dokumentaci zpracovanou do podrobnosti pro zpracovani nabidky a soupis
stavebnich praci, dodavek a sluzeb svykazem vymér, a to rovnéz
v elektronické podobé, v projektové dokumentaci budou jiz zapracovany
podminky stanovené stavebnim urfadem pfi vydani uzemniho rozhodnuti nebo
stavebniho povoleni; vyjimkou jsou zakazky na stavebni prace zahrnujici,
kromé& provedeni stavebnich cCinnosti, t€Z zpracovani souvisejici projektove
dokumentace,

prijemce predklada zadavaci dokumentaci a oznameni o zakazce v dobé
minimalné 10 pracovnich dnl pfed zvefejnénim na strankach poskytovatele
dotace (www.mpsv.cz/cs/6730) pfislusné P-CRR.

2.3 Drive uzaviené smlouvy pro projekty v oblasti intervence 3.3 a) a 3.3 b)

Jestlize uzavie zadavatel jeSté prfed zahajenim projektu smlouvu na plnéni, které
odpovida plnéni nezbytnému pro realizaci projektu, a které nelze soutézit az po vydani
registracniho listu v I0OP, pfipadné je nezbytné uhradit naklady jeho pofizeni pfed
vydanim Stanoveni vydaju na financovani akce v IOP, nemusi zadavat novou zakazku
na zajisténi pozadovaného plnéni, pokud doloZi, Ze v dobé zadani postupoval
v souladu se zakonem o vefejnych zakazkach vtehdy platném znéni, zakazka
pfiméfené dodrzuje podminky uvedené v &asti 1. SPOLECNA USTANOVENI tohoto
materialu a zaroven splfiuje nasledujici pozadavky:

u zakazek realizovanych dle zakona €. 137/2004 Sb., o vefejnych zakazkach,
vypsanych pred 1. lednem 2009 musela byt zakladnim hodnoticim kritériem pro
zadani vefejné zakazky nejnizSi nabidkova cena, pfipadné ekonomicka
vyhodnost nabidky a v tomto pfipadé byla cena uvedena jako dilCi kritérium
s nejvyssi vahou;

u zakazek realizovanych po 1. lednu 2009 musi byt dodrzeny postupy a zasady
uvedené v bodech 2.1 a 2.2 této metodiky;
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- U zakazek malého rozsahu (z. 137/2006 Sb.) s cenou za plnéni presahujici
Castku 100 tis. KE bez DPH musi byt dolozeno osloveni minimalné 3 firem
s pfedmétem podnikani, ktery je v souladu se zaméfenim zakazky.

3. ZADAVANi ZAKAZEK, NA KTERE SE NEVZTAHUJi POSTUPY UPRAVENE
ZAKONEM O VEREJNYCH ZAKAZKACH

3.1 Zadavaci postupy podle predpokladané hodnoty zakazky

Na zakladé zjisténé predpokladané hodnoty podle odstavce 1.3 zada pfijemce
zakazku jednim z nasledujicich postupu:

a. zakazky na dodavky a sluzby s pfedpokladanou hodnotou do 200 000 K& bez
DPH a zakazek na stavebni prace s predpokladanou hodnotou do 600 000 K¢&
bez DPH

b. zakazky na dodavky a sluzby, jejichz predpokladana hodnota pFesahne
200 000 K& bez DPH a nedosahne 800 000 K& bez DPH a zakazky na stavebni
prace, jejichz predpokladana hodnota pfesahne 600 000 KE bez DPH a
nedosahne 3 000 000 K¢& bez DPH

c. zakazky na dodavky a sluzby, jejichz predpokladana hodnota pfesahne
800 000 KE bez DPH a nedosahne 2 000 000 K& bez DPH a zakazky na
stavebni prace, jejichz predpokladana hodnota pfesahne 3 000 000 K& bez
DPH a nedosahne 6 000 000 K& bez DPH

d. zakazek na dodavky a sluzby, jejichz pfedpokladana hodnota pFfesahne
2 000 000 K¢ bez DPH a zakazky na stavebni prace, jejichz pfedpokladana
hodnota prfesahne 6 000 000 K¢ bez DPH

3.2 Zadavani zakazek na dodavky a sluzby s predpokladanou hodnotou do
200 000 K¢ bez DPH a zakazek na stavebni prace s predpokladanou
hodnotou do 600 000 K¢ bez DPH

O vybéru nejvhodnéjSiho dodavatele rozhodne zadavatel na zakladé prizkumu trhu,
ktery muUze byt proveden napfiklad dotazy v pisemné nebo elektronické formé na
dodavatele pozadovaného pInéni nebo dokumentu pofizenych z internetovych stranek
dodavatelu, ze kterych vyplyva pfedmét pinéni a jeho cena.

Vybér nejvhodnéjsi nabidky je mozné provést na zakladé posouzeni dokumentl
ziskanych alespori od dvou dodavatell. S vybranym dodavatelem uzavira pfijemce
pisemnou smlouvu - objednavku.

3.3 Zadavani zakazek na dodavky a sluzby, jejichz predpokladana hodnota
presahne 200 000 K& bez DPH a nedosahne 800 000 K& bez DPH a zakazky
na stavebni prace, jejichz predpokladana hodnota presahne 600 000 K¢ bez
DPH a nedosahne 3 000 000 K¢ bez DPH
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a. Pred zahajenim vybéru dodavatele zpracuje pfijemce vyzvu k podani nabidek,
nalezitosti vyzvy jsou upraveny v kapitole 3.6.

b. Kpodani nabidek pisemné vyzyva alespoii 3 dodavatele, ktefi nabizeji
pozadované pInéni na trhu. Vyzva musi byt odeslana doporu¢enym dopisem
s dodejkou.

c. Lhata pro podani nabidek nesmi byt kratSi nez 10 kalendafnich dnti ode dne
odeslani vyzvy k podani nabidek, v pfipadé, Ze zvefejnéni Informace o
vybérovém fizeni nastane az po odeslani vyzvy, bude béh Ihuty pocitan ode
dne zvefejnéni.

d. Formular Informace o vybérovém fizeni zaSle pfijemce elektronicky na P-CRR
ke zvefejnéni na webovych strankach www.mpsv.cz/cs/6730. Informace o
vybérovém fizeni bude zvefejnéna po celou dobu trvani Ihaty pro podani
nabidek.

e. Posouzeni nabidek doru€enych ve lhaté pro podani nabidek provadi povéfena
osoba zadavatele. Povéfena osoba zadavatele musi byt k zakazce nestranna,
pfed zahajenim hodnoceni musi potvrdit svoji nestrannost pisemnym €estnym
prohladenim, jehoz vzor je uveden na strankach www.mpsv.cz/cs/6730.
Podminku nestrannosti nespliuje ten, kdo se podilel na zpracovani nabidky
uchazeCe nebo jej s uchazeCem spojuje osobni, pracovni &i jiny obdobny
pomér nebo ma z jinych duvodl osobni zajem na zadani zakazky nékterému
z uchazecu.

f. S vybranym dodavatelem uzavira zadavatel pisemnou smlouvu.

g. O vysledku vybéru musi byt vSichni uchazeci, jejichz v€as podana nabidka
nebyla vyfazena pfi posuzovani, informovani doporu¢enym dopisem,
elektronicky nebo osobné s pisemnym potvrzenim uchazeCe o predani
informace.

h. O provedeni vybéru musi pfijemce sepsat zpravu o posouzeni a hodnoceni
nabidek, doporucujici vzor zpravy je kdispozici ke stazeni na strankach
WWw.mpsv.cz/cs/6730.

Formulafe naleznete také v pfiloze PriruCky pro zadatele a pfijemce €. 9a.

3.4 Zadavani zakazek na dodavky a sluzby, jejichz predpokladana hodnota
presahne 800 000 K¢ bez DPH a nedosahne 2 000000 K¢ bez DPH
a zakazky na stavebni prace, jejichz predpokladana hodnota presahne
3 000 000 K& bez DPH a nedosahne 6 000 000 K& bez DPH

a. Pred zahajenim vybéru dodavatele zpracuje pfijemce vyzvu k podani nabidek,
nalezitosti vyzvy jsou upraveny v kapitole 3.6.

b. Kpodani nabidek pisemné vyzyva alespon 3 dodavatele, ktefi nabizeji
pozadované pinéni na trhu. Vyzva musi byt odeslana doporu¢enym dopisem
s dodejkou.

c. Lhata pro podani nabidek nesmi byt kratSi nez 10 kalendarnich dnt ode dne
odeslani vyzvy k podani nabidek.

d. Formulaf Informace o vybérovém fizeni zaSle pfijemce elektronicky na P-CRR
ke zvefejnéni na webovych strankach www.mpsv.cz/cs/6730. Informace o
vybérovém fizeni bude zvefejnéna po celou dobu trvani Ihaty pro podani
nabidek. V pfipadé, ze zvefejnéni Informace o vybérovém fizeni nastane az po
odeslani vyzvy, bude béh Ihity pocitan ode dne zvefejnéni.
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Posouzeni nabidek doruéenych ve Ihité pro podani nabidek provadi minimalné
tficlenna hodnotici komise. Clenové hodnotici komise museji byt k zakazce
nestranni, kazdy c¢len pfed zahajenim hodnoceni musi potvrdit svoiji
nestrannost pisemnym cestnym prohlasenim, jehoz vzor je uveden na
strankach www.mpsv.cz/cs/6730. Podminku nestrannosti nesplriuje ten, kdo se
podilel na zpracovani nabidky uchaze€e nebo jej s uchazeCem spojuje osobni,
pracovni Ci jiny obdobny pomér nebo ma zjinych divodl osobni zajem na
zadani zakazky nékterému z uchazecu.

S vybranym dodavatelem uzavira zadavatel pisemnou smlouvu.

g. O vysledku vybéru musi byt vSichni uchazedi, jejichz v€as podana nabidka

nebyla vyfazena pfi posuzovani, informovani doporu¢enym dopisem,
elektronicky nebo osobné s pisemnym potvrzenim uchazeCe o predani
informace.

O provedeni vybéru musi pfijemce sepsat zpravu o posouzeni a hodnoceni
nabidek, doporulujici vzor zpravy je kdispozici ke staZeni na strankach
www.mpsv.cz/cs/6730.

Formulafe naleznete také v pfiloze Prirucky pro Zadatele a prijemce €. 9a.

3.5 Zadavani zakazek na dodavky a sluzby, jejichz predpokladana hodnota
presahne 2 000 000 Ké bez DPH a zakazky na stavebni prace, jejichz
predpokladana hodnota presahne 6 000 000 K¢ bez DPH

f.

Pfed zahajenim vybéru dodavatele zpracuje pfijemce vyzvu k podani nabidek,
nalezitosti vyzvy jsou upraveny v kapitole 3.6.

. Kpodani nabidek pisemné vyzyva alesponn 5 dodavatelu, ktefi nabizeji

pozadované plnéni na trhu. V pfipadé, Zze pfedpokladana hodnota zakazky na
dodavky a sluzby presahne 4 997 000 KC bez DPH a v pfipadé zakazek na
provedeni stavebnich praci pfesahne 20 000 000 K&, bude osloveno alespon 9
dodavatelu, ktefi nabizeji pozadované plnéni na trhu. Vyzva musi byt odeslana
doporuc¢enym dopisem s dodejkou.

Lhdta pro podani nabidek nesmi byt kratSi nez 35 kalendarnich dni ode dne
odeslani vyzvy k podani nabidek.

Formulaf Informace o vybérovém fizeni zasle pfijemce elektronicky na P-CRR
ke zvefejnéni na webovych strankach www.mpsv.cz/cs/6730. Informace o
vybérovém fizeni bude zvefejnéna po celou dobu trvani lhaty pro podani
nabidek. V pfipadé€, Ze zvefejnéni Informace o vybérovém fizeni nastane az po
odeslani vyzvy, bude béh Ihaty pocitan ode dne zvefejnéni.

Posouzeni nabidek doru€enych ve Ihité pro podani nabidek provadi minimalné
péti¢lenna hodnotici komise. Alespon jeden z ¢lenu hodnotici komise musi mit
odbornou kvalifikaci nebo odborné zkuSenosti odpovidajici povaze predmétu
zakazky. Clenové hodnotici komise museji byt k zakazce nestranni, kazdy &len
pfed zahajenim hodnoceni musi potvrdit svoji nestrannost pisemnym €estnym
prohlasenim, jehoz vzor je uveden na strankach www.mpsv.cz/cs/6730.
Podminku nestrannosti nesplfiuje ten, kdo se podilel na zpracovani nabidky
uchazeCe nebo jej s uchazeCem spojuje osobni, pracovni €i jiny obdobny
pomeér nebo ma z jinych dlvodu osobni zajem na zadani zakazky nékterému
z uchazecu.

S vybranym dodavatelem uzavira zadavatel pisemnou smlouvu.
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O vysledku vybéru musi byt vSichni uchazedi, jejichz v€as podana nabidka
nebyla vyfazena pfi posuzovani, informovani doporu¢enym dopisem,
elektronicky nebo osobné s pisemnym potvrzenim uchazeCe o predani
informace.

O provedeni vybéru musi pfijemce sepsat zpravu o posouzeni a hodnoceni
nabidek, doporucCujici vzor zpravy je kdispozici ke staZeni na strankach
www.mpsv.cz/cs/6730.

Formulafe naleznete takeé v pfiloze Prirucky pro Zadatele a prijemce €. 9a.

3.6 Vyzva k podani nabidek

Pro zakazky zadavané mimo rezim zakona ¢.137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach je
zadavatel uvedeny v kapitolach 3.3, 3.4 a 3.5 povinen vyzvat potencialni zadavatele
k podani nabidek prostfednictvim vyzvy k podani nabidek. Vyzva musi obsahovat
alespon tyto udaje:

Nazev/obchodni firma pfijemce.

Sidlo pfijemce.

Osobu opravnénou jednat jménem pfijemce.

IC, DIC pfijemce.

Kontaktni osobu pfijemce, jeji telefon a e-mailovou adresu.

Lhatu a misto pro podavani nabidek®, formu predani nabidek.

Popis pfedmétu zakazky.

Pozadavky na prokazani kvalifikace (povinné Cestné prohlaseni o bezdluznosti
vaci  pfislusnému finanénimu JUfadu a prisluSnému Ufadu socialniho
zabezpeceni; dale vypis z obchodniho rejstfiku nebo jiny obdobny doklad
o pravni subjektivité, doklad o opravnéni k podnikani, Cestné prohlaseni

o bezuhonnosti uchazecCe (fyzické osoby) €i statutarniho organu uchazece
(pravnické osoby) apod.).

Zadavaci dokumentaci nebo podminky pfistupu k zadavaci dokumentaci nebo
podminky poskytnuti zadavaci dokumentace.

Udaje o hodnoticich kritériich, pokud nejsou uvedeny v zadavaci dokumentaci.

v v

Pozadavek na pisemnou formu nabidky a podpis nabidky osobou opravnénou
jednat jménem uchazece.

Predpokladanou hodnotu zakazky bez DPH.

Lhutu dodani / €asovy harmonogram pinéni / dobu trvani zakazky.
Misto dodani / prevzeti pinéni.

Informaci o moznosti zruSeni vybérového fizeni.

Informaci o moznosti opravnych prostiedkl a rezim jejich vyfizovani.

® Lhita pro podavani nabidek musi byt dostate¢na vzhledem k povaze pfedmétu zakazky, aby
potencialni dodavatelé byli schopni zpracovat a dorugit svou nabidku zadavateli.
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e Informaci o tom, v jakém jazyce muze byt nabidka podana.

e Povinnost dodavatele po dobu 10 let od schvaleni zavére¢ného vyhodnoceni
akce uchovavat doklady souvisejici s plnénim zakazky a umoznit osobam
opravnénym k vykonu kontroly projektu’, z néhoZ je zakazka hrazena, provést
kontrolu téchto dokladu.

o Udaje &lanku 9 nafizeni Komise (ES) &.1828/2006 tykajici se publicity. Pravidla
pro provadéni propagacnich a informacénich opatfeni jsou uvedena v pfiloze 10
Pfirucky pro zadatele a prijemce. Loga Integrovaného opera¢niho programu
a manual pro jejich pouZiti je zvefejnén na strankach http://www.strukturalni-
fondy.cz/iop/pravidla-publicity. Povinnost oznaCovat dokumentaci s vybérovym
fizenim Ize po pfijemci poZadovat od vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace
(Stanoveni vydaji organizacni slozky statu).

V pfipadé, ze se béhem lhaty k podani nabidek zméni podminky vyzvy, napf. zméni
se termin dodani, zméni se parametr pozadovaného plnéni apod., zadavatel musi tuto
zménu sdélit vSem oslovenym dodavatelim. Pokud vyzva byla uvefejnéna na
webovych strankach, musi byt informace uvefejnéna i na téchto strankach. V pfipadé,
Ze se jedna o tak zavaznou zménu vyzvy, ktera by vyZadovala zasadni prepracovani
nabidky, je tfeba prodlouzit Ihitu k podani nabidek.

3.7 Zadavaci dokumentace

Zadavaci dokumentace je soubor udaju, dokumentu, pozadavkl a podminek
zadavatele vymezujicich pfedmét vefejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro
zpracovani nabidky. Za spravnost a uplnost zadavaci dokumentace odpovida
zadavatel. Zadavaci dokumentace muze obsahovat podrobnou specifikaci Udajl
uvedenych v oznameni nebo vyzvé kpodani nabidek. Zadavaci dokumentace
obsahuje alespon:

e Obchodni a platebni podminky, v ramci obchodnich podminek stanovi pfijemce
alespon nejpozdéjsi termin ukonceni realizace pfedmétu zakazky, minimalni
dobu odpovédnosti za vady pfedmétu zakazky, v ramci platebnich podminek
stanovi pfijemce alespori, Zze nebude poskytovat zalohy, dale stanovi Ihatu
splatnosti faktur alespori na 30 kalendarnich dn(, postup fakturace, zadrzné,
rozsah a formu pfiloh faktur.

e Technické podminky, kterymi se rozumi vymezeni charakteristik a pozadavku
na dodavky nebo sluzby stanovené objektivné a jednoznacné, napf. odkazem
na Ceské technické normy prFejimajici evropské normy, evropska technicka
schvaleni, obecné technické specifikace, mezinarodni normy nebo jiné typy
technickych dokumentu. PFijemce mlze stanovit technické podminky formou
poZzadavku na vykon nebo funkci, takto stanovené pozZadavky musi byt
dostateCné presné, aby uchazedlm umoznily jednoznacné ur€it predmét
zakazky a zpracovat porovnatelné nabidky.

7 Zejména se jedna o poskytovatele, MPSV, MF, NKU, EK, Evropsky t&etni dvair.
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e Pozadavky na zpusob zpracovani nabidkové ceny, nabidkova cena bude vzdy
nejvySe pfipustna, bude stanovena v Ceskych korunach a bude clenéna na
cenu bez DPH, DPH v zakladni a snizené sazbé a cenu v K¢ véetné DPH.

e Podminky a poZadavky na zpracovani nabidky.

e Zadavaci dokumentace na stavebni prace obsahuje navic projektovou
dokumentaci zpracovanou do podrobnosti nezbytnych pro zpracovani nabidky
a soupis stavebnich praci, dodavek a sluzeb s vykazem vymér, a to rovnéz
v elektronické podobé. Podminky zpracovani a rozsah projektové dokumentace
se fidi zvla$tnim pravnim predpisem?®.

e Pfijemce predklada zadavaci dokumentaci a vyzvu k podani nabidek v dobé
minimalné 10 pracovnich dnl pfed zvefejnénim na strankach poskytovatele
dotace (www.mpsv.cz/cs/6730) pfislusné P-CRR.

3.8 Posouzeni nabidek

Ustanovenimi o posouzeni a hodnoceni nabidek se fidi zadavatel, ktery zadava
zakazku postupem podle kapitol 3.3, 3.4 a 3.5.

Nabidky predava uchazeé& v uzavienych obalkach s oznagenim VYBEROVE RiZENI
(ndzev vybérového fFizeni) NEOTVIRAT. Zadavatel eviduje pfijaté nabidky
chronologicky, obalky s nabidkami budou oznacCeny pofadovym CcCislem nabidky,
datem pfijeti, Casem pfijeti a podpisovym zaznamem povéfené osoby zadavatele.

Nabidka doru€ena po uplynuti |hity pro podani nabidek se neotvira a nehodnoti.
O tom, Ze nabidka byla doru¢ena po uplynuti lhaty pro podani nabidek, vyrozumi
zadavatel dopisem nebo elektronicky uchazece, ktery nabidku podal.

Nabidky doru¢ené uchazedi, ktefi nebyli vyzvani k podani nabidek a svou nabidku
dorudili ve lhaté pro podani nabidek, jsou posuzovany a hodnoceny jako nabidky
uchazecu vyzvanych k podani nabidek.

Nejdéle do 20 dna po uplynuti Ihaty pro podani nabidek bude provedeno posouzeni
uplnosti nabidek. Uplnost je posuzovana z hlediska formalniho i vécného. NeUplnou
nabidkou je napf. nabidka, ktera neni podana v pozadovaném jazyce, na niz chybi
podpis osoby opravnéné jednat jménem uchazece, nabizené plnéni neodpovida
pozadovanému. Nedodrzeni Cisté formalnich pozadavku zadavatele, které nemaji vliv
na transparentnost vybéru dodavatele, nelze posoudit jako neuplnou.

Na zadost zadavatele uchaze¢ ve |huté stanovené zadavatelem pisemné objasni
pfedloZené informace nebo doklady.

Jestlize je nabidka neuplna, marné uplyne dodate¢na Ihuta pro doplnéni, marné
uplyne lhata pro objasnéni nebo neni objasnéni dostateCné, nebude nabidka
pfedmétem hodnoceni a nesmi byt ani zakladem pro uzavieni smlouvy. O této
skute€nosti vyrozumi zadavatel dopisem nebo elektronicky uchazece, ktery nabidku
podal.

8 Vyhlaska &.499/2006 Sb., o dokumentaci staveb
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Nabidky, které byly doru€eny v€as a jsou Uplné z hlediska pozadavkll zadavatele,
postupuji do faze hodnoceni jednotlivych nabidek. Hodnoceni se neprovadi, jestlize
pouze jedna z nabidek vyhovéla posouzeni uplnosti.

3.9 Hodnoceni nabidek

v v

nabidkové ceny. Pfijemce tedy musi ve vyzvé a zadavaci dokumentaci pfesné
vymezit pfedmét vefejné zakazky s pouZitim potfebnych parametrd a pozadavkl na
charakter a kvalitu pfedmétu verejné zakazky. Pfi nesplnéni stanovenych parametr(
a pozadavkl nebude nabidka pfedmétem hodnoceni.

Hodnotici kritérium musi byt uvedeno v oznameni otevieného fizeni nebo vyzvé
k podani nabidek.

Pfilemce minimalné 5 pracovnich dn0 pfed jednanim komisi pro hodnoceni a
posouzeni nabidek pisemné pozve zastupce P-CRR jako pozorovatele na jednani
komise.

3.10 Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek

Bezodkladné po provedeném posouzeni a hodnoceni nabidek pofidi povéfena osoba

nebo hodnotici komise pisemnou zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek. Tato

zprava nema zakonem pfedepsanou strukturu, ale musi obsahovat alespon
nasledujici udaje:

e seznam posouzenych nabidek — identifikacni Udaje uchazecl, ktefi podali nabidku,

e seznam nabidek, které byly hodnotici komisi ze vybérového fizeni vyfazeny spolu
s uvedenim podrobnych diivodd,

e popis zplsobu hodnoceni zbyvajicich nabidek s oddvodnénim — musi byt vyjadien
pfesny popis hodnoceni jednotlivych nabidek a podrobné divody, které vedly
povéfenou osobu zadavatele nebo hodnotici komisi (popfipadé jeji jednotlivé
Cleny) k pridéleni pfislusnych hodnot jednotlivym nabidkam,

¢ vysledek hodnoceni nabidek — celkové poradi uchazecd,

e udaj o tom, jak byly nabidky hodnoceny v ramci jednotlivych hodnoticich kritérii —
uvedeni hodnot, kterych jednotlivi uchazeci dosahli,

e Udaj o slozeni hodnotici komise nebo povéfené osobé zadavatele,

e podpis povéfené osoby zadavatele nebo podpisy €lenl a nahradnikl hodnotici
komise, ktefi se ucastnili jednani komise, na némz ¢i na nichz bylo provedeno
hodnoceni nabidek.

Pro zpracovani zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek zadavatel mize vyuzit
formulaf dle prilohy Pfiru¢ky pro Zadatele a pfijemce €. 9a. Formulaf neni zavazny,
jeho obsah ovSem musi byt dodrzen, a to v€etné dodrzeni povinné publicity.

Bezodkladné po ukonCeni své cinnosti pfeda poveéfena osoba zadavatele nebo
hodnotici komise zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek spole¢né s nabidkami a
ostatni dokumentaci souvisejici s jeji Cinnosti zadavateli. Zadavatel je povinen
umoznit do uzavieni smlouvy vSem uchazeCim, na jejich zadost, do zpravy o
posouzeni a hodnoceni nabidek nahlédnout a pofidit si z ni vypis nebo jeji opis.
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Zadavatel schvali zpravu o hodnoceni a posouzeni nabidek a rozhodne o vybéru
nejvhodnéjSi nabidky. Do 5 kalendafnich dnli po rozhodnuti odeSle zadavatel vSem
uchaze¢um, ktefi nebyli zvybérového fizeni vylou€eni oznameni o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky. Oznameni obsahuje alespon:

- identifikacni udaje uchazecu, jejichz nabidka byla hodnocena,

- vysledek hodnoceni nabidek, z néhoz bude patrné i poradi nabidek,

- odlvodnéni vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

- v pfipadé, ze zadavatel vybral jako nejvhodnéjSi nabidku jiného uchazecCe nez
odpovida doporu€eni komise, bude uvedeno, jaké udaje z nabidky byly
hodnoceny jinak nez hodnotici komisi a jak byly zadavatelem nabidky
hodnoceny v ramci jednotlivych hodnoticich kritérii.

3.11 Smlouva s dodavatelem

Uzavirana smlouva musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespon tyto
nalezitosti:
Pfedmét pInéni (pofizovaného zbozi, sluzby nebo stavebni prace)
Cena v ¢lenéni na cenu bez DPH, DPH v zakladni a snizené sazbé& a cenu
celkem s DPH
Platebni podminky
Lhuta dodani nebo harmonogram plnéni
Misto dodani / pfevzeti zbozZi nebo vystupu pinéni
Odpovédnost za vady
Povinnost dodavatele po dobu 10 let od schvaleni zavére¢ného
vyhodnoceni akce uchovavat doklady souvisejici s plnénim zakazky a

umoznit osobam opravnénym k vykonu kontroly projektu, z néhoz je
zakazka hrazena, provést kontrolu téchto dokladu.

Déle je mozZzné ve smlouvé upravit napf. smluvni pokutu, povinnost poskytnout
zadavateli podklady pro zpracovani monitorovaci zpravy, povinnost mi€enlivosti atd.

Smluvni podminky nesmi byt v rozporu s vyzvou, se zadavaci dokumentaci, ani
s nabidkou vybraného dodavatele.

3.12 Zverejnéni vysledku vybérového fizeni

Po podpisu smlouvy s vybranym uchazeCem zasle pfijemce elektronicky na P-CRR
vysledek  vybérového Fizeni ke zvefejnéni na  webovych  strankach
www.mpsv.cz/cs/6730 ve Ihuté 3 kalendarnich dni po podpisu smlouvy. Ke zvefejnéni
pouzije pfijemce formular ,Vysledek vybérového Fizeni®, ktery je k dispozici ke stazeni
na uvedenych strankach.
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3.13 Dalsi informace k postupiim zadavatele

3.13.1 Zadavateli byla doru¢ena pouze jedna nabidka

Pokud nastane situace, Ze zadavatel sice oslovi alespon pfredepsany pocet
dodavateli nebo fadné uvefejni vyzvu, ale nabidku obdrzi pouze od jednoho
dodavatele, mlze v tomto pfipadé bud prodlouzit Ih(tu k podani nabidky, zahajit nové
vybérové fizeni nebo uzavfit smlouvu s dodavatelem, ktery predlozil nabidku.

Pokud zadavatel prodlouzi lh(itu k podani nabidek, musi tuto informaci pisemné sdélit
vSem jiz oslovenym dodavatelim a soucasné oslovit dalSi dodavatele, pfip. upravenou
vyzvu uverejnit na vSeobecné dostupném misté, tj. v tisku, na webovych strankach
apod.

ZruSit plvodni vybérové Fizeni a zahajit nové muze zadavatel pouze tehdy, pokud si
toto opravnéni ve vyzvé pfipadné v zadavaci dokumentaci pro tento pfipad i obecné
(tj. bez uvedeni davodu) vyminil a bezodkladné po svém rozhodnuti o ném dopisem &i
elektronicky informuje dodavatele, ktery podal nabidku.

Pokud se zadavatel nerozhodne vyuzit vySe zminéné postupy, podanou nabidku sice
nehodnoti, smlouvu ale smi s dodavatelem uzavfit pouze za predpokladu, Ze posoudil
uplnost nabidky a shledal nabidku jako vyhovujici vzhledem k pozadavkim vyzvy ¢i
zadavaci dokumentace.

3.13.2 PInéni jednim dodavatelem

V pfipadé, Ze poptavané plnéni mulze ztechnickych nebo uméleckych davodd,
z davodu ochrany vyhradnich prav, prava dusevniho vlastnictvi k poptavanému pinéni
nebo z divodu vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho pfedpisu poskytnout pouze jeden
ur€ity dodavatel, pfijemce muaze oslovit tohoto jediného dodavatele. Tuto skutecnost je
vSak tfeba pisemné oduvodnit a dolozit napf. pomoci analyzy prizkumu trhu nebo
jiného dokladu tuto skutecnost prokazujici.

3.13.3 Zména podminek vyzvy

V pfipadé, ze se béhem lhaty k podani nabidek zméni podminky vyzvy, napf. zméni
se termin dodani, zméni se parametr poZzadovaneého plnéni apod., zadavatel musi tuto
zménu sdélit vSem oslovenym dodavatelim. Pokud vyzva byla uvefejnéna na
webovych strankach, musi byt informace uvefejnéna i na téchto strankach. V pfipadé
Ze se jedna o tak zavaznou zménu vyzvy, ktera by vyZadovala zasadni pfepracovani
nabidky, je tfeba prodlouzit lhitu k podani nabidek.

3.13.4 Dfrive uzaviené smlouvy

Jestlize uzavfel zadavatel jeSté pfed zahajenim projektu smlouvu na pinéni, které
odpovida pInéni nezbytnému pro projekt, nemusi zadavat novou zakazku na zajisténi
pozadovaného pilnéni, pokud zadavatel dolozi, Ze smlouva byla uzaviena na
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zakladé postupu spliujiciho podminky této Metodiky zadavani zakazek
Integrovaného operaéniho programu, oblasti intervence 3.1 a 3.3°. Zadavatel také
dolozi, ze na trhu nedoS$lo oproti podminkam ve smlouvé k takové zméné podminek,
ktera by znamenala poruseni pravidla hospodarnosti pfi vyuziti stavajici smlouvy.
Uverejnéni vyzvy k podavani nabidek bude realizovano zplUsobem zajiStujicim
dostate€nou obeznamenost dodavatell se zahajenim vybé&rového Fizeni a byl dodrzen
princip transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace. Zadavatel musi
svého dodavatele zavazat povinnosti uchovavat doklady po dobu 10 let od schvaleni
zavéreCného vyhodnoceni akce a umoznit osobam opravnénym Kk vykonu kontroly
projektu provést kontrolu téchto doklada.

II INTEGROVANY = x EVROPSKA UNIE
*

3.13.5 Zruseni vybérového fizeni

Zadavatel je opravnén vybérové fizeni zruSit kdykoliv, nejpozdéji vSak do uzavfeni
smlouvy. O zruSeni vybéroveého fizeni je zadavatel povinen bezodkladné a pisemné
informovat vSechny uchazece, ktefi podali nabidku v fadném terminu pro podani
nabidek. Duvod zruSeni vybérového fizeni neni uchaze€um sdélovan, divod zruSeni
je zaznamenan ve slozce projektu a je uvadén v nasledujici monitorovaci zprave.

Zadavatel zrusi vybérové fizeni bez zbyteCného odkladu, pokud:
a. nebyly ve stanovené Ihuté podany zadné nabidky,
b. nebo byly z u€asti vylou€eni vSichni uchazedi,
c. nebo byly zjistény zavazné nedostatky, nesrovnalosti nebo chyby v zadavaci
dokumentaci, vyzvé k podani nabidek,
d. nebo odmitl uzavfit smlouvu i uchazeC tfeti v pofadi, s nimz bylo mozné
smlouvu uzavrit.

Zadavatel mUze zruSit vybérové fizeni bez zbyte¢ného odkladu, pokud:
a. se v prubéhu vybérového fizeni vyskytly duvody, pro které nelze na zadavateli
pozadovat, aby ve vybérovém Ffizeni pokracoval,
b. nebo vybrany uchaze€, popfipadé druhy uchazeC v poradi odmitl uzavfit
smlouvu nebo neposkytl zadavateli k jejimu uzavieni dostateCnou soucinnost
(tzn. pokud uchaze¢ nereaguje na zaslané oznameni o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky ve lhaté 15 dnu bézicich od druhého dne po dni odeslani).

° Ptedev$im z hlediska dodrzeni postupu podle predpokladané hodnoty zakazky.
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