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Postup pfri vypliovani zadosti o platbu v IS Benefit 7

Zadost o platbu (dale jen ZoP) je prilohou Etapové/Zavéreéné monitorovaci zpravy.
Prijemce ji predklada do dvaceti pracovnich dnti od ukonéeni etapy /projektu.

V ptipadé, Ze je realizace etapy, ukonCena pfed vydanim Stanoveni vydajl, je
povinen predlozit Zadost o platbu do dvaceti pracovnich dnd od vydani Stanoveni
vydaj.

Konto zadosti

PFi vyplfiovani ZoP v IS Benefit7 se po prihlaeni do uvedeného informaéniho
systému objevi zaloZzka Konto zadosti, kde je kompletni seznam vSech pfijemcem
vytvofenych Zzadosti a zadosti, ke kterym ma pfijemce pfistup.

<“§3:§3)P“£<§FP\ *:: | IR -@gg

Nachazite se: Konto Zadosti OdhldSeni za: 59:53

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVOJ R

Mavigace

>

Konto Zadosti

Novd Zadost

Osobni udaje

?  Nipovéda MNazev Zadosti Cislo OP | Mazev projektu Zprava |Stav Registracni €islo Stav zpracevani
m m I O T T M
Vystavba nové., | CZ1.06 | Vystavba nové budovy UP Finalizovany | Odg8LP
Skoleni ex-ante.. |CZ1.06 |Typovy projekt - CzechP... Predany CZ1.06/2.1.00/01.00244 Vydane rozhodnuti o pos...
Vystavba budov... | CZ1.06 | Vystavba budowy Ufadu [ 38 Predany CEZ1.06/33.00/01.00342 Projektova Zadost zaregist...
projekt 3.1 Predany C£1.06/31.02/01.00280 Projekt v realizaci
UP X0(- vystav... |CZ1.06 | UP XXX- vystavba budovy ZaloFeny OfhVoP
Vystavba budov... | CZ1.06 | Vystavba budovy ZaloZeny OcfHIP
Vystavba budov... | CZ1.06 | Vystavba budovy Uradu p... ZaloZeny ObpfAP
Vystavba/rekon... | CZ1.06 ZaloZeny OgnVEP
LI __ b | M| PoloZek nastranku |25 ~ Strankalz1, polofky1aZ8z8

DOPORUCENI

Doporu€ujeme prubézné ukladani dat v ramci jednotlivych zalozek. Pokud si data
neulozite, mize dojit k jejich ztraté nebo pfepsani.

Pro tvorbu nove Zvéldosti o platbu je nutné kliknout na pole zadosti s nazvem projektu,
ke kterému bude Zadost o platbu vytvorena.
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Mavigace e

& Konto Zidost
? Nipovéda
W Pokyny fidicihe arganu

Harmanoegram M2

Zidost o platbu |

Monitorovao zprava

Operace se Zadosti ~

8 Pistup k Z3dosti

Kopirovat

a
B Zpravs
@

Tisk

Datova oblast -

Identifikace Z3dosti

Projekt

Podporovane aktivity

Uzemi dopadu = reslizace

Vlevo na hlavnim panelu kliknete na Zadost o platbu.

Po kliknuti na pole Zadost o platbu, se zobrazi Vybér platby.

Kliknutim na pole Zalozit novou zadost o platbu umisténé v levém panelu zalozime
novu zadost o platbu s unikatnim Hash kédem (Cislo zadosti o platbu) do Stavu se
automaticky zada text Zalozeny

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVOJ CR

Navigace || P
J 2| vybér platby
&  Konto Zadosti
?  Napovida Cisla 3édosti o platby | Z2VEreEnd | g Stav dle MONITT+ Predpokladané | Pofadovans Eistia
_ sadost celkové vjdaje dotace celkem
Zadost
L e — ’7
r Zalogit novou Zadost o platbu ] II/ 0 \I/ | II/ II/ II/ III
OcTACPO0010 a 0,00 0,00
- -
lll ‘L‘L lll PoloZek na stranku |25 - Strankalzl, polodkylailzl

Pro zaloZeni ZoP kliknéte na nové zaloZzenou Zzadost o platbu.

DOPORUCENI
Zadost je mozné nechat rozpracovanou a vratit se k ni pozdéji.
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V pfipadé vice zZadosti o platbu se musi pfi kazdé nové Zadosti o platbu kliknout na
pole Zalozit novou zadost o platbu.

Zadost o platbu

Po aktivovani zalozky, klikne pfijemce na pole Nac€ist data z Monit7+. Nasledné se
nahraji aktualni data a vypIni se nékteré udaje z IS Monit7+ do aktualné vyplfiované
Zadosti o platbu v Benefit7.

MINISTERSTVO
= | PRO MISTNI
ROZVOIJ R

Mevezee % Zadosto platbu
& Konto Zadosti

? Népor MNaist data z MONITT+ | I

@ Pokyny fidiciho orgénu
— Informace o projektu
Zidomt "
Nazev projektu

Harmonogram MZ

Cislo projektu Cislo smiouvy

O idosti latbi A . -~
Gttt Nazev piijemee

8 piistup k Z3dosti

K Smazst
¥ Konolz Informace o #dosti o platbu

B Finalizace Cislo Zadosti o platbu Stav Typ Zadosti

B Zpiva 2PSUPDD0001 ZaloZeny
0 Tek Datum finalizace #adosti o platbu Stav dle MONTT+

Datova oblast ~

Vybér GEtu pfjemce
4ni 5dosti o platbu @

Piilohy Zidost o platbu Kod transakce Pofadi finanéniho planu

Konstantni symbol ‘Variabilni symbol Specificky symbol

ZdivodnEni platby 072000 | Oteviit v novém ckné |

| UleZt | Stomo |

Po kliknuti na tlac¢itko ,Nacist data z MONIT7+“ dojde k nacteni dat z IS Monit7+ a
objevi se potvrzujici tabulka Vysledek operace — podafilo se uspésné prevzit data ze
systému Monit7+.
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Zadost o platbu

Vysledek operace:

BN7-176314: Podafilo se aspésné pievzit data ze systému MONIT7+. Po zavieni tohoto okna nezapomeiite nattena data
uloiit

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

Zpet

Po vraceni do zalozky Zadost o platbu pfes kontextovou nabidku Zpét, je nutné

nactena data ulozit.

AR <& | EE

Machézite se: Konto #adosti - UP CR Liberec - administrativni budava - Zadost o OdhlaSeni za: 54:11

Navigace ~

Zadost o platbu

&  Konto Zidosti

? MNipovéda | Nadist data z MONITT +

@ Pokyny fidicine orgénu

= Informace o projektu
Zidost

Nazev projektu
Harmonagram MZ

HOOOCCERXOXOOK
Z3dost o platbu .. .
Cislo projektu Cislo smiouvy
Monitorovaci zpriva e
Operace na Zidosti o platbu [ A Nazev piemee
&  piistup k Z8dosti KXXEAKKKEX
X Smazat
¥ Kentrolz Informace o Zadosti o platbu
B Finalizace Cislo Zadosti o platbu Stav Typ Zadosti
8 Zpivs 2gPBUP000001 ZaloZeny Ex-post B
@ Tisk Datum finalizace Zadosti o platbu Stav dle MONTT+
Datova oblast )
Zidost o platbu Wibér Gty pFjemce
| g
Piilohy Zadesti o platbu Kéd transakce Pofadi finanéniho planu
El
Konstantni symbol Wariabilni symbol Specificky symbol
Zdivodnéni piathy 0/2000 | Otevit v novém okné |

| ezt | stono |

Po naéteni dat z IS Monit7 je nutné vyplnit povinna (Zluta) pole na zalozce Zadost o

platbu.

Informace o zadosti o platbu

V této Casti je tfeba vyplnit pole Typ zadosti, Vybér uctu, Pofadi finanéniho planu a

Zdavodnéni platby pfipadné pole Zavére€na zadost.
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Typ zadosti

Kliknutim na modry Ciselnik se otevife nové okno, ve kterém vyberte pfislusny typ
Zadosti. V ramci oblasti podpory 3.3 a) a b) Sluzby v oblasti zaméstnanosti vyberte
typ financovani ex- post (pfestoze je v Stanoveni vydaju uvedeno financovani ex-
ante, systémove je platba vedena ex-post a proto zde vyplnte EX-POST).

Vybér Hodnot a

Pokud se nenabizi Zadna data, neni zadana oblast podpory nebo RO OP pro dancu vizvu Zadna data k vibéru nenabizi.
Oblast podpory vyberte na zaloZce Projekt/Globalni grant.

Hodnota

Ex-post

Vybér ucétu prijemce

Déle je nutné vybrat Cislo bankovniho uctu, na ktery budou finanéni prostfedky
zaslany. Kliknutim na modry Ciselnik se otevie nové okno, ve kterém vyberte

pfislusny ucet.
Vybér détu
000000-0000000019/0100 |
Kdd transakce Poradi finanéniho planu
4170 [ El
Konstantni symbol Variabilni symboal Specificky symbaol

Poradi finan¢niho planu

Kliknutim na Ciselnik se otevie nové okno, ve kterém vyberte Poradi finan€niho
planu.

Vybér Gétu

000000-0000000019/0100 |
Kdd transakce Paoradi inancniho plana

4170 [ El
Konstantni symbol Variabilni symbaol specimcky symbol

| | |
Financni plan je rozdélen podle etap. U jednoetapovych projektu je vybér omezen na
jeden fadek.

Pole Konstantni symbol, Variabilni symbol a Specificky symbol neni nutno
vyplnovat.
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Zavérecna zadost

V pfipadé, zZe se jedna o zavérecnou platbu, je tfeba zaskrtnout pole Zavéreéna
zadost.

Informace o Zadosti o platbu
Cislo zadosti o platbu Stav Typ Zadosti
0cTAcP0O00101 ZaloZeny |Ex-ame |

Datum finalizace Zadosti o platbu  Stav dle MONITT7+
(V] Zavéregna zadost

Zdavodnéni platby

Do povinného pole Zdavodnéni platby se se vyplni kratké zddvodnéni.
ZdGvodnéni platby mdze znit napt. takto: Zadost o platbu je v souladu s finanénim
planem

Zdivodnéni platby 0/2000 Oteviit v novém okné

-

Uloiit Storno

DoplInéna data na zaloZzce Zadosti o platbu musi prijemce ulozit.
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Financovani zadosti o platbu
Dale na hlavnim panelu vyberete moznost ,Financovani Zadosti o platbu®

Machézite se: Honto Fadosti - P GR Liseres - adminisativii budova

Navgace *| Zadost o platbu
& Konto Zidosti
?  MNipovids Mafist data = MONITT+

W Pokyny fidicihe orgénu

=, Informace o projektu
Zadost

Nazev projektu
Harmonogram MZ

Cislo projekiu Cizlo smiouvy

Monitorovaci zpréva 2012/81100-682

Operace na Zidosti o platbu A

Nazev pfiemce

8  pictup k Z3docti
X Smazat
v Kanwelz Infermace o Zadesti o platbu
8 finslzace fiso zadosti o platbu Stav Typ Zhdosti
B Zpréva 2qP3uP000001 ZaloZeny Ex-post @|
0 Tk Datum finalizace #adosti o platbu Stav die MONITT=
Datovi eblact A ZivEregna Zadost
Zadost o platbu Wiber (Etu plijiemee
Financovani Zadosti o platbu |DDSDZD—DD3752945‘II[IT1 0 @
Piilohy S3dosti o platbu Kod transakce Poradi financniho planu
g
Kenatantni symibol Wariabini symbal Specificky symbol
Zdlvodnéni platby 072000 | Otevitt v nevém okné

-

Zde se vyplni podrobnosti o vydajich projektu.

Specifické vydaje (v K¢)
Vydaje na nakup pozemki, zde se vyplni se skuteéné vynalozené vydaje na nakup
pozemku. Vydaje za bydleni nejsou v oblasti podpory 3.3 v souladu s vyzvou.

Specifické wydaje
Vydaje na ndkup pozemkid \ydaje za bydleni
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*
* 5 Kk

I INTEGROVANY x EVROPSKA UNIE

Predpokladané vydaje (v K¢)
Fredpokladané vydaje (v KE&)

Frijmy projektu die éldnku 55
Projekt nevytvafi prijmy dle &anku 55

Celkové vydaje Celkové nezplsobilé vidaje
0,00 | 0
Celkové zpisobilé vydaje Celkové zplsobilé vydaje
Celkové zplisobilé virdaje - investiéni - neinvestiéni
0,00 |

Celkové zplsobilé vidaje vynaloZené
v ramci kfiZového financovani

Celkové zplisobilé vydaje Celkové zplsobilé vwdaje
Celkové zplhsobilé vidaje platby pFipadajici na platby pfipadajici na
platby pFipadajici na finanéni mezeruw/ocigténg finanéni mezeru/ocisténg
finanéni mezeruw/odigténé o pfijmy die Elanku 55 o pfimy die éldnku 55
o pFimy dle &anku 55 - investiéni - neinvestiéni
0,00 0,00 0,00

V ¢asti Vydaje uvedte Castky do vSech povinnych (Zlutych) poli:
Celkové nezplsobilé vydaje - uvedte celkové nezpusobilé vydaje za etapu.

Celkové zpusobilé vydaje investicni - uvedte celkové zplsobilé investiéni vydaje
za etapu.

Celkové zplsobilé vydaje neinvesti¢ni - uvedte celkové zplsobilé neinvesti¢ni
vydaje za etapu.

Pozn: Céstky investic a neinvestic jsou uvedeny v Soupisce faktur.

Celkové zplsobilé vydaje vynalozené v ramci kfizového financovani — kfizové
financovani neni v oblasti podpory 3.3 v souladu s vyzvou, proto vyplrte nulu.

Vyplnéna data musi pfijemce ulozit.

| UloZit | Stomo

Po ulozeni se automaticky vyplni Sediva pole Celkové vydaje, Celkové zplisobilé
vydaje, Celkové zpusobilé vydaje platby pfipadajici na finanéni mezeru/olisténé o
pfijmy dle clanku 55, Celkové zpuUsobilé vydaje platby pfipadajici na finanéni
mezeru/ocCisténé o pfijmy dle ¢lanku 55 — investi¢ni, Celkové zplsobilé vydaje platby
pripadajici na finan¢ni mezeru/ocCisténé o pfijmy dle ¢lanku 55 — neinvesticni.
Vyplnéna data musi pfijemce opét ulozit.
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Prilohy zadosti o platbu

Do zadosti o platbu se nepfrikladaji zadné pfrilohy.

MINISTERSTVO
PRO MISTHNI
ROZVOJ CR

Odhlageni za: 59:51

Navigace A

=| PFilohy Zadosti o platbu

@  Konto Zadosti

?  Nipovéda

M Pokyny fidiciho orgénu Cislo piilohy Nazev pfilohy

Zadost | | T
Harmenogram MZ Menalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

Zidost o platbu "y ‘L& [0} Polozek na stranku |25 - | Strénkalzl, polozky 0 az0z0

Monitorovaci zprava

Operace na Zadosti o platbu [A] | Movyzaznam || Smazatzaznam || Ulodit || Storno |

g PP B
Zruteni sdilen Cislo prilohy Nazev prilohy

¥ Smazat

¥ Kontrola Potet listii PoZet kopii Datum schvaleni

&  Finalizace | | [ Dolozena | |

B Zpriva Popis 0/2000 | Oteviit v novém okné |

@ Tisk i

Datova oblast |

Fadosto platbu z

Pfiloha

Financovani Zadosti o platbu

Prilohy osti o platbu |

| | Pripojit || Otevit |

Kontrola zadosti o platbu

Nasledné provedte kontrolu ZoP kliknutim na zalozku Kontrola v levé &asti hlavniho
panelu.

Operace na Z3dosti o platbu |~

Pristup k Zadosti

Srnazat

Kontrola

Finzlizzce

Zprava

B O &5 ||x| R

Tisk
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Pokud ZoP obsahuje v8echna povinna data, objevi se nasleduijici tabulka:

Kontrola

Vysledek operace:
BNT-83496: Kontrola prob&hla v pofadku

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

Zpét

V piipadg, Ze v ZoP chybi nékteré udaje, budete systémem vyzvani k doplnéni nebo
opravé. Bez tohoto doplnéni, pfip. opravy, neni mozné zadost o platbu zfinalizovat.
Pozor, systém kontroluje pouze formalni nalezitosti. Kontrolu spravnosti ¢astek ve
spravnych polich, spravnost €isla u¢tu apod. systém neprovadi.

Pokud systém hlasi: BN7-83496: Kontrola probéhla v pofadku, je mozno zadost o
platbu zfinalizovat.

UPOZORNENI!

Pokud ZoP zfinalizujete, nelze v ni jiz provadét zadné zmény!!!

Finalizace zadosti o platbu

Finalizaci provedeme kliknutim na zalozku Finalizace v levé ¢asti hlavniho panelu.

Operace na Z3dosti o platbu |~

Pristup k Zadosti

Srnazat

Kontrola

Finzlizzce

Zprava

B Q| @& | X[

Tisk
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V nasledném dialogovém okné (upozorfiuje na zamezeni dalsi editace ZoP) je tfeba
zvolit Pokracovat.

Po finalizaci dojde k automatickému pienosu
Zadosti o platbu do MONITY+ a bude
zamnezena jeji daléi editace. Pokracovat?

| Zrugit |

O vysledku operace informuje nasledna obrazovka.

Finalizace

Vysledek operace:
BN7-179174: Na Zadosti o platbu byla provedena Finalizace

Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Prave tlaitko mysi)

| Zpét |

Stav Zadosti o platbu se zméni na Pfedany, finalizaci se zadost pfenese do systému
Monit 7+, stav dle Monit7+ se zméni na Zaregistrovana. Dochazi tak k pfedani
elektronické verze Zadosti o platbu.

Zadost o platbu
e o Zavérecna Stav dle Vydaje na nakup e e Vydaje na nepfimé
Cislo zadosti o platbu sadost Stav MONITT+ e Vydaje za bydleni naklady
I OF Y Y T T Y
0cTAcP0O0OO10
- - -
M| 4 k| H PoloZek na stranku |25 Strankalzl, polodkylailzl
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Pozn. V priib&hu automatického pienosu ZoP do IS Monit7+ je mozné, Ze se bude
zobrazovat stav Finalizovany a pole Stav dle Monit7+ bude prazdné. Tento stav je
pouze docasny.

Tisk zadosti o platbu

Finalizovanou zjednoduSenou Zadost o platbu je nutné vytisknout, kliknutim na
zalozku Tisk podepsat a predat spolu s dalSimi dokumenty na prislusnou pobocku
CRR CR (v souladu s PFiruc¢kou pro Zadatele a pfijemce).

Pozn.: Prosim provedte kontrolu, Ze v zapati tisténé ZoP je text: ,Zadost finalné
ulozena v IS Benefitdne .........

Operace na Z3dosti o platbu | A

Phistup k Zadosti

Srazat

Kontrola

Finzlizzce

Zprava

B|Q|@) & |X)| [

Tisk

UPOZORNENI

Neschvaleni predchozi MZ/HoP

V pfipadé, ze n-tda MZ/HoP nebude ve stavu ,Schvalena®, pak pfilemce predlozi
finalné neulozenou n +1 verzi v IS Benefit a po schvaleni ji zfinaluzuje.

Postup pri opravé zadosti o platbu, ktera jiz byla finalizovana a prenesena do
systému Monit 7+.

V pfipadé potieby a nutnosti oprav nebo zmén v ZoP — je mozné pozadat Pobocku
CRR o0 moznost opravy.
Na zakladé pozadavku pfijemce nastavi CRR v systému Monit7+ stav NO — Zadost
vracena k dopracovani. V systému Benefit7 se tato zména projevi zménou stavu
zadosti o platbu:

1) Stav Vraceny

2) Stav dle Monit 7+ Vracena k dopracovani
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Informace o Zadosti o platbu

Cislo 2adosti o platbu Stav Typ Zadosti

0g1HTPO00301 Vraceny Ex-ante

Datum finalizace Zadosti o platbu| Stav dle MONITT+

18. fijna 2011 15:48:59 Vracena k Zavéretna Zadost
dopracovani

Vybér (étu plijemce
000000-0123456788/0100

Pfed provedenim uprav je tfeba provést storno finalizace. Tlac€itko storno finalizace je
v hlavnim menu na levé strané.

Volbu potvrdte tlacitkem OK.

Opravdu chcete stornovat finalizaci?

Ano MNe

Nasledné se zobrazi okno oznamujici uspésné provedeni operace ,storno
finalizace®.

Storno finalizace

Vysledek operace:
BN7-179176: Na Zadosti o platbu bylo provedeno Storno finalizace

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

Stav zadosti se poté zméni na
1) Zalozeny
2) Stav dle Monit 7+ zUstava Vracena k dopracovani

Dale je zapotfebi provést aktualizaci dat ze systému Monit 7+ — tlaCitko ,Nacist data
z Monit7+"

| Natist data z MONIT7+ |
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OPERACNI * * EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVOJ

II INTEGROVANY R EVROPSKA UNIE
PROGRAM

SANCE PRO VAS ROZVOJ

Nyni nactena data ulozit.

O vysledku operace opét informuje okno.

Zadost o platbu

Vysledek operace:

BN7-176314: Podafilo se uspééné pievzit data ze systému MONIT7+. Po zavieni tohoto okna nezapomeiite
naitena data uloZit

Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé tlatitko mysi)

Nasledné je mozno s zadosti pracovat stejnym zplisobem jako pred finalizaci.
Provedte zmény a dale postupujte podle pokynl — Kontrola zadosti — Finalizace
Zadosti.

Po dokonceni uprav je tfeba ZoP opét finalizovat, dojde tak ke vzniku dal$i verze
ZoP, zméni se unikatni Hash kdd. Je treba vytisknout aktualni Zjednodusenou
Zadost o Platbu (viz Tisk zadosti) a opét podepsanou dorucit na pobo¢ku CRR.
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