Formulář - Zpráva o realizaci sociální služby a 

Vyúčtování neinvestiční dotace v roce 2007

Dotační řízení MPSV 
pro oblast podpory poskytování sociálních služeb

Evidenční číslo žádosti
: 
Finanční prostředky poskytnuté od MPSV na rok 2007 je možné používat do 31. prosince 2007 a k  tomuto datu je nutné vyhotovit vyúčtování dotace. 

V souladu s Metodikou Ministerstva práce a sociálních věcí ČR pro poskytování dotací ze státního rozpočtu poskytovatelům sociálních služeb pro rok 2007 v oblasti podpory poskytování sociálních služeb (dále jen „Metodika“) musí být přidělená neinvestiční dotace za rok 2007 řádně vyúčtována a předložena MPSV na předepsaném formuláři nejpozději do 15. února 2008 (rozhodující je datum razítka podatelny MPSV, kterým je doloženo doručení zásilky na MPSV).

Pokud nebyly poskytnuté finanční prostředky čerpány v souladu s vydaným Rozhodnutím, musí být nevyčerpané prostředky vráceny na depozitní účet MPSV č.6015-2229-001/0710 u ČNB (variabilní symbol je evid. číslo sociální služby uvedené v Rozhodnutí). Při nedodržení uvedené povinnosti je možné uložit sankce podle § 44a zákona č. 218/2000 Sb.

Formulář se skládá ze čtyřech částí:

Část A – Zpráva o realizaci sociální služby

Část B – Tabulka vyúčtování neinvestiční dotace

Část C – Povinné přílohy k vyúčtování neinvestiční dotace 

· Příloha č.1 - Soupis prvotních účetních dokladů hrazených z dotace poskytnuté MPSV

· Příloha č.2 - Potvrzení místně příslušného státního orgánu o vyrovnání veškerých svých závazků vůči státu
Část D – Potvrzení správnosti a pravdivosti údajů

Část A, část B a část 3 – přílohu č. 1 zpracujte za každou sociální službu, na kterou byla v rámci příslušného rozhodnutí poskytnuta dotace!!!

Vyplněný formulář je nutné předložit MPSV současně v listinné (1 originální výtisk s podpisem) a elektronické podobě (na CD).
Obálka, která bude obsahovat zpracovaný formulář včetně příloh a CD bude označena následovně:
Na pravé straně:

· adresa MPSV, tj. Odbor sociálních služeb, Ministerstvo práce a sociálních věcí, Na Poříčním právu 1, 128 01 Praha 2

Na levé straně:

· upozornění „NEOTVÍRAT“ a „Formulář vyúčtování 2007“ v levém horním rohu,
· název a adresa organizace – příjemce dotace 

Část 1
Zpráva o realizaci sociální služby
1. Název organizace:
2. Adresa:
	Obec:

	

	Část obce:
	

	PSČ:
	

	Ulice a č.p.:
	


3. IČ organizace:

4. Statutární orgán (statutární zástupce organizace):
	Jméno, příjmení, titul:
	

	Jméno, příjmení, titul:
	

	
	

	
	


5. Zpráva o realizaci sociální služby v roce 2007
Zpracujte za každou sociální službu, na kterou byla v rámci příslušného rozhodnutí poskytnuta dotace!

V rámci zprávy stručně zhodnoťte poskytování sociální služby v roce 2007, zaměřte se především na popis významných změn v poskytování sociální služby, které nastaly v průběhu roku 2007, oproti údajům plánovaným v rámci žádosti o dotaci (např. změna druhu služby, sloučení služeb, změna kapacity, personálního zabezpečení atd.) Uveďte zajištění dalších zdrojů financování služby. 
Část 2
Tabulka vyúčtování neinvestiční dotace
Tabulka vyúčtování dotace poskytnuté MPSV pro rok 2007 
Tabulku naleznete v souboru „Tabulka_vyúčtování2007.xls“ aplikace MS Office Excel. 

Tabulku zpracujte za každou sociální službu, na kterou byla v rámci příslušného rozhodnutí poskytnuta dotace!

Vyplňujte pouze prázdné bílé buňky. Buňky, ve kterých jsou nuly, nevyplňujte, vzorce zadané v těchto buňkách sami dané číslo spočtou. 

List je zamknutý! – editovat lze pouze buňky k tomu určené (viz výše)

Část 3
Povinné přílohy k vyúčtování neinvestiční dotace
Příloha č.1 

Soupis prvotních účetních dokladů hrazených z dotace poskytnuté MPSV

Přiložte soupis, který obsahuje minimálně číslo položky v rámci čerpání dotace (tj. 1 až 29), číslo účtu, datum uskutečnění účetního případu, číslo dokladu, popis položky a částku. Každá stránka soupisu bude podepsána statutárním zástupcem organizace. 

Tabulka může být případně nahrazena tiskovou sestavou z účetního programu, která musí zahrnovat výše uvedené údaje. 

Soupis nebo tiskovou sestavu přiložte za každou sociální službu, na kterou byla v rámci příslušného rozhodnutí poskytnuta dotace!

Pozn. Neposílejte kopie primárních účetních dokladů!!!!

Příloha č.2 

Přiložte potvrzení místně příslušného státního orgánu o vyrovnání veškerých svých závazků vůči státu (místně příslušnému finančnímu úřadu, zdravotní pojišťovně a České správě sociálního zabezpečení).
Část 4
Potvrzené správnosti a pravdivosti údajů

Za správnost a pravdivost uváděných údajů odpovídá:
Jméno a příjmení (čitelně): 

Tel. číslo: 

Datum vyhotovení: 

Podpis:






Razítko organizace:

� Uveďte evidenční číslo žádosti z posledního Rozhodnutí MPSV o poskytnutí dotace 
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