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1Kontrolní list pro kontrolu na místě u KU


8Dotazník pro monitorování provádění publicity


9Checklist pro Monitorovací zprávu (MZ) o realizaci projektu OP RLZ verze 2.0




Kontrolní list pro kontrolu na místě u KU
	Kontrolovaná osoba:
	

	Kontrolu provádí:
	

	Datum zahájení/ukončení kontroly:
	


	Předmět kontroly:
	

	Objem kontrolovaných prostředků:
	

	Opatření v rámci OP RLZ:
	

	Číslo a název projektu:
	

	Typ projektu:
	

	Datum zahájení / ukončení projektu:
	

	Celkové schválené způsobilé výdaje na projekt:
	

	Z toho ESF:
	

	Objem poskytnutých prostředků:
	

	Objem čerpaných prostředků:
	

	Odchylka rozpočtu od skutečnosti, v %
	


Procedurální část:

	1.
	Dokumentace k projektu

	
	
	Ano

	Ne

	0


	1.1
	Archivace projektové dokumentace 
	
	
	

	
	Poznámky, připomínky:

(potvrzení archivace dokumentů po stanovenou dobu, tj. po dobu 10 let od ukončení realizace projektu)

	1.2
	Správný způsob a úplnost vedení dokumentace k projektu
	
	
	

	
	Poznámky, připomínky : 

(K dispozici musí být smlouva, dodatky ke smlouvě, informace o změnách v rozpočtu zaslané poskytovateli dotace, materiály z výběrových řízení, monitorovací zprávy, žádosti o platbu, přehled aktivit a doložení plnění indikátorů, účetní doklady. Všechny dokumenty by měly být snadno dohledatelné.)

	1.3
	Řízení projektu a vztahy s partnery
	
	
	

	
	Poznámky, připomínky : 

(seznámení se strukturou řízení projektu, právní ošetření vztahů  příjemce – partneři)


	2.
	Dodržování podmínek smlouvy

	
	
	Ano
	Ne
	0

	2.1
	Jsou veškeré aktivity prováděny v době platnosti smlouvy a v souladu se smlouvou?
	
	
	

	
	Poznámky, připomínky:



	2.2
	Je dodržován časový harmonogram projektu? 
	
	
	

	
	Poznámky, připomínky:

(Pokud harmonogram není dodržován, jaká jsou pro to vysvětlení? Jaká opatření byla/budou př jata k nápravě?)

	2.3
	Byly nepodstatné změny v projektu oznámeny? 
	
	
	

	
	Poznámky, připomínky:

(např. změny do 15 % rozpočtové kapitoly)

	2.4
	Byly podstatné změny upraveny dodatkem ke smlouvě?
	
	
	

	
	Poznámky, připomínky:



	2.5
	Jsou splněny všechny požadavky pro publicitu? Byl vyplněn „Dotazník pro monitorování provádění publicity“?
	
	
	

	
	Poznámky, připomínky: 

(dodržování log, informování účastníků projektu, …)

	2.6
	Soulad projektu s horizontálními politikami:
	
	
	

	
	a) rovné příležitosti 
	
	
	

	
	b) udržitelný rozvoj
	
	
	

	
	c) informační společnost
	
	
	

	
	d) místní iniciativy
	
	
	

	
	Poznámky, připomínky: 

(kontrola dodržování horizontálních témat, soulad se schváleným  projektem) 

	2.7
	Jsou dodržována pravidla pro poskytování veřejné podpory?
	
	
	

	
	Poznámky, připomínky:

(režim de minimis nebo blokové výjimky)

	2.8
	Je doložitelná přidaná hodnota projektu?
	
	
	

	
	Poznámky, připomínky: 




OBSAHOVÁ ČÁST:

	3.
	Plnění výstupů projektu
	

	3.1
	Příjemce má nastaven systém sledování indikátorů, je stanoven způsob řešení jejich nenaplňování 
	Ano
	Ne
	0

	
	Poznámky, připomínky: 

(popsat způsob řešení případného nenaplňování konkrétních ukazatelů)

	3.2
	Plnění indikátorů stanovených ve smlouvě 
	Ano
	Ne
	Průběžný výsledek

	
	Indikátor 1: (název monitorovacího indikátoru)
	
	
	

	
	Výstup
	Výsledek
	Poznámka:

	
	Cíl: 


	Skutečné plnění:


	Cíl:


	Skutečné plnění:


	

	
	Indikátor 2: (název monitorovacího indikátoru)
	
	
	

	
	Výstup
	Výsledek
	Poznámka:

	
	Cíl: 


	Skutečné plnění:


	Cíl:


	Skutečné plnění:


	

	
	Indikátor 3: (název monitorovacího indikátoru)
	
	
	

	
	Výstup
	Výsledek
	Poznámka:

	
	Cíl: 


	Skutečné plnění:


	Cíl:


	Skutečné plnění:


	

	
	Indikátor 4: (název monitorovacího indikátoru)
	
	
	

	
	Výstup
	Výsledek
	Poznámka:

	
	Cíl: 


	Skutečné plnění:


	Cíl:


	Skutečné plnění:


	

	
	Plnění ostatních výstupů:                               



	3.2
	Úplnost dokumentace k prováděným kurzům/seminářům
	Ano
	Ne
	0

	
	Poznámky, připomínky:

(Cílem je ujistit se, že kurs v daném rozsahu proběhl; příjemce by měl mít k dispozici: osnovy kurzů, způsob náboru účastníků, seznam účastníků a jejich oprávněnost, prezenční listiny, zapojení lektorů, školící podklady/pomůcky, kopie vydaných osvědčení o absolvování kurzů, hodnocení kvality a přínosu kurzu účastníky, souhlas účastníků s poskytnutím osobních údajů pro účely hodnocení projektu apod.)

	3.3
	Úplnost dokumentace k vyvíjeným modulům, metodikám
	
	
	

	
	Poznámky, připomínky:

(Cílem je ujistit se, že aktivita v daném rozsahu proběhla; příjemce by měl mít k dispozici: zápisy z jednání pracovních skupin, hmotné výstupy, žádost o akreditaci, oznámení o udělení akreditace, je-li relevantní apod.)

	3.4
	Úplnost dokumentace k poradenství
	
	
	

	
	Poznámky, připomínky:

(Cílem je ujistit se, že aktivita v daném rozsahu proběhla; příjemce by měl mít k dispozici: seznam, komu bylo poradenství poskytnuto (oprávněnost osob), kým, kdy, počet hodin podpory, podepsání přímým příjemcem, souhlas s poskytnutím osobních údajů apod.)

	3.5
	Úplnost dokumentace k vytvořeným pracovním místům
	
	
	

	
	Poznámky, připomínky:

(Cílem je ujistit se, že aktivita v daném rozsahu proběhla; příjemce by měl mít k dispozici: způsob náboru pracovníků, pracovní smlouvy, potvrzení udržitelnosti místa na 2/3 roky, příspěvek na mzdu podle stanovených pravidel, čistý nárůst počtu zaměstnanců v organizaci apod.)

	3.6
	atd. (bude doplněno podle sledovaných monitorovacích indikátorů v rámci jednotlivých opatření a projektů)
	
	
	


FINANČNÍ ČÁST:

	4.
	Čerpání finančních prostředků

	
	
	Ano
	Ne
	0

	4.1
	Nastavení systému finanční kontroly projektu 
	
	
	

	
	Poznámky, připomínky: 

(oddělení rolí při řízení projektu a provádění plateb, systém plateb partnerům)

	4.2
	Je vedeno oddělené účetnictví?
	
	
	

	
	Poznámky, připomínky: 

(vedení odděleného bankovního účtu, číslování účetních dokladů, účetnictví projektu v souladu účtem projektu)

	4.3
	Soulad čerpání s rozpočtem 
	
	
	

	
	Poznámky, připomínky: 

(dodržování stanoveného rozpočtu, případné odchylky od rozpočtu oznámeny)

	4.4
	Je dodržován schválený podíl spolufinancování (z jiných než veřejných zdrojů)?
	
	
	

	
	Poznámky, připomínky: 

(je-li relevantní, např. při tvorbě nových pracovních míst, u veřejné podpory)

	4.5
	Kontrola vzorku účetních dokladů z každé kapitoly rozpočtu (podle žádosti o platbu)

(doklady musí splňovat náležitosti zákona č. 563/1991 Sb,. o účetnictví, být skutečně proplaceny podle výpisu z účtu, být správně zařazeny v rozpočtové kapitole a vzniknout v souvislosti s realizací projektu v době platnosti smlouvy; musí se jednat o způsobilé výdaje podle pravidel způsobilosti ESF)

	a)
	Mzdové výdaje odpovídají svým rozsahem a výší odsouhlaseným výdajům
	
	
	

	
	Poznámky, připomínky:  

(kontrola pracovních smluv, výkazů práce, výplatních pásek atd.)

	b)
	Cestovní výdaje a stravné
	
	
	

	
	Poznámky, připomínky: 



	c)
	Vybavení, zařízení
	
	
	

	
	Poznámky, připomínky:

(dodržení limitů, dodržení pravidel výběrového řízení, fyzická kontrola umístění pořízeného/pronajatého vybavení, odpisy dle odpisového plánu v poměru k projektu)

	d) 
	Místní kancelář/náklady projektu
	
	
	

	
	Poznámky, připomínky:

(režijní (do 7%) a administrativní výdaje, stanoven způsob výpočtu podílu na projekt – případné překročení limitu se zjistí až po ukončení projektu, ale již v průběhu realizace může skutečnost naznačit jeho finální překročení)

	f)
	Nákup služeb
	
	
	

	
	Poznámky, připomínky: 

(uzavřené smlouvy, objednávky, procedury dle pravidel výběrových řízení, dodržen maximální limit na nákup služeb) 

	g)
	Drobné stavební úpravy
	
	
	

	
	Poznámky, připomínky: 

(dodržen limit, nezbytné pro projekt)

	h)
	Přímá podpora jednotlivcům
	
	
	

	
	Poznámky, připomínky:

(mzdové limity na nová pracovní místa, doklady za cestovné, stravné a ubytování účastníků projektu – do stanovené výše, plnění limitu pro přímou podporu )

	4.6
	Kontrola vykazování DPH
	
	
	

	
	Poznámky, připomínky:

(podle typu: plátce/neplátce DPH)

	4.7
	Zálohové platby v projektu (viz kapitola 4.12 a 4.13 Příručky pro příjemce)
	
	
	

	
	Poznámky, připomínky:

(byly/budou do konce projektu poskytnuté zálohy vyúčtovány; je případně doloženo, že nelze získat vyúčtování do konce projektu)

	4.8
	Příjmy projektu jsou evidovány a započítány do rozpočtu?
	
	
	

	
	Poznámky, připomínky: 

(pokud jsou v projektu výnosy, je nutné je odečíst od způsobilých výdajů)

	4.9
	Byla dodržena pravidla pro výběr dodavatelů na základě zákona č. 40/2004 Sb. o veřejných zakázkách?
	
	
	

	
	Poznámky, připomínky:

(procedura odpovídá finanční hodnotě zakázky, byly dodrženy náležitosti zveřejnění, dále je dobré se při kontrole zaměřit na nastavení výběrových kritérií, složení hodnotící komise a závěry (zápis) hodnotící komise)


PRŮBĚH VYBRANÝCH AKTIVIT: (tato část se vyplňuje při kontrole přímo v místě konání semináře, školení apod.)
	5.
	Realizovaná aktivita

	
	
	Ano
	Ne
	0

	5.1
	Účast v kurzu, na semináři …
	
	
	

	
	Připomínky, komentáře: 



	5.2
	Dodržování pravidel publicity
	
	
	

	
	Připomínky, komentáře:



	5.3
	Vedení evidence účastníků
	
	
	

	 5.4
	Souhlas s využitím osobních dat pro účely hodnocení
	
	
	

	
	Připomínky, komentáře:



	5.5
	Podkladové materiály pro účastníky
	
	
	

	
	Připomínky, komentáře:



	5.6
	Plnění časového harmonogramu aktivity
	
	
	

	
	Připomínky, komentáře:




Další kontrolované oblasti: (členové kontrolní skupiny mohou doplnit další body, které jsou relevantní pro splnění cíle kontroly)

NÁPRAVNÁ OPATŘENÍ:

	6.
	Plnění nápravných opatření stanovených na základě předchozí kontroly:

	
	Zjištění č. 1: (napraveno, částečně napraveno, nenapraveno)

Zjištění č. 2….




	7.
	Uložení nápravných opatření:
	Termín pro odstranění zjištěných nedostatků:

	
	
	


Datum: ……………………………..

Vypracoval (jméno, příjmení, podpis): ………………………………………………………..

logo příslušného subjektu
Dotazník pro monitorování provádění publicity 

Informace získané prostřednictvím tohoto dotazníku významnou měrou přispějí k vytvoření celkového obrazu týkajícího se úrovně provádění propagačních a informačních aktivit, které jsou součástí projektové dokumentace všech realizátorů projektů v rámci Operačního programu Rozvoj lidských zdrojů. 

1. Máte v rámci projektu určeného pracovníka, který řídí informační a propagační aktivity v projektu? 

 
Pokud ano, jaké činnosti zejména vykonává?


Pokud ne, jak a kým je řízena  publicita projektu?

2. Máte v rámci projektu vytvořenu podrobně zpracovanou propagační/marketingovou strategii (aktivity, nástroje, monitoring apod.)?


Pokud ano, přiložte její kopii k tomuto dotazníku

Pokud ne, podrobně popište veškeré aktivity, které jsou v rámci publicity prováděny, včetně nástrojů, které využíváte, případně monitoringu apod. 

3. Popište detailně, jak naplňujete požadavky kladené na publicitu ESF vyplývající ze smlouvy o poskytnutí podpory z ESF (např. užívání loga; označování místností, v nichž probíhá akce v rámci projektu; vyjádření účasti EU na financování projektu atd.)

4. Specifikujte, jaké aktivity publicity jste již zrealizovali, v jakém počtu (např. články v tisku) a jak hodnotíte jejich dopad.

5. Popište, jaké další aktivity jste v rámci publicity a marketingu učinili (např. workshopy, tvorba vlastních informačních a propagačních materiálů, distribuce propagačních materiálů na konferencích apod.)?

6. Popište, jaké aktivity v rámci publicity a marketingu plánujete v následujícím období dále uskutečnit?  

7. Popište, jaké aktivity v rámci publicity zamýšlíte zrealizovat na konci projektu (zveřejnění hodnotící zprávy atd. zdůrazňující výsledky projektu, další šíření výsledků projektu atd.) 

Checklist
 pro Monitorovací zprávu (MZ) o realizaci projektu OP RLZ verze 2.0

	Typ projektu:
	NP


	SP


	GP

x


	TP


	AGS



	Číslo Opatření:
	

	Číslo GS
:
	

	Název projektu: 
	

	Registrační číslo projektu:
	

	Pořadové číslo MZ:
	

	Datum předložení MZ:
	

	Verze MZ:
	Řádná 


	Opravená/doplněná 



	MZ se žádostí o platbu:
	Ano


	Ne




	Věcná část MZ

	Vyplňuje projektový/programový manažer
	ANO
	  NE
	NR

	Zdůvodnění


	
	
	
	
	
	

	1. 
	Monitorovací zpráva je předložena ve stanoveném termínu.
	     
	
	
	

	2.
	Monitorovací zpráva je dodána v elektronické podobě (CD, disketa).
	  
	
	
	

	3.
	Monitorovací zpráva je dodána v tištěné podobě.
	
	
	
	

	4.
	Tištěná monitorovací zpráva je podepsána statutárním zástupcem/oprávněnou osobou.
	
	
	
	

	5.
	Jsou předloženy povinné přílohy
 dle označení „X“ v části D. MZ.
	
	
	
	

	6.
	Jsou úplně a správně vyplněny údaje o projektu a MZ v bodě 1. MZ.
	
	
	
	

	7.
	Jsou úplně a správně vyplněny údaje o příjemci a zhotoviteli MZ v bodě 2. MZ.
	
	
	
	

	8. 
	Jsou podrobně popsány klíčové aktivity projektu realizované v monitorovaném období v bodě 3. MZ. 
	
	
	
	

	9.
	Popsané klíčové aktivity jsou v souladu s časovým harmonogramem a s aktivitami popsanými ve schváleném projektu, resp. s oznámenými nepodstatnými změnami (včetně změn harmonogramu) nebo schválenými podstatnými změnami projektu.
	
	
	
	

	10.
	Jsou popsány klíčové aktivity projektu plánované pro následující monitorované období v bodě 5. MZ.
	
	
	
	

	11.
	Je popsáno zajištění publicity a informování o projektu v bodě 6. MZ.
	
	
	
	

	12.
	Popsané aktivity pro zajištění publicity jsou v souladu s aktivitami ve schváleném projektu.
	
	
	
	

	13.
	Jsou správně vyplněny údaje o zadávacích řízeních v bodě 8. MZ.
	
	
	
	

	14.
	Jsou správně vyplněny údaje za jednotlivá uzavřená zadávací řízení na dodavatele v příloze č. 2 MZ – Přehled uzavřených zadávacích řízení.
	
	
	
	

	15.
	Jsou správně vyplněny údaje o poskytnuté veřejné podpoře v bodě 9. MZ.
	
	
	
	

	16.
	Jsou správně uvedeny podrobnosti o čerpané veřejné podpoře podle blokových výjimek v příloze č. 3A MZ – Přehled poskytnutých veřejných podpor podle blokových výjimek.
	
	
	
	

	17.
	Jsou správně uvedeny podrobnosti o čerpané veřejné podpoře podle de minimis v příloze č. 3B MZ – Přehled poskytnutých veřejných podpor podle de minimis.
	
	
	
	

	18.
	Jsou správně vyplněny informace o prováděných/provedených kontrolách v bodě 10. MZ.
	
	
	
	

	19.
	Nepodstatné věcné změny projektu popsané v bodě 11. MZ jsou opodstatněné, dostatečně vysvětlené a nenarušují realizaci projektu.
	
	
	
	

	20.
	V případě změny harmonogramu realizace klíčových aktivit je přiložena tabulka obsahující přepracovaný harmonogram projektu
.
	
	
	
	

	21. 
	V případě nepodstatných změn rozpočtu jsou změny v souladu s pravidly

OP RLZ
.
	
	
	
	

	22.
	V případě nepodstatných změn rozpočtu je k MZ přiložena vyplněná tabulka obsahující změněný rozpočet projektu
.
	
	
	
	

	23.
	Jsou uvedeny informace týkající se zdroje dat pro monitorování a komentář k monitorovacím ukazatelům v bodě 13. MZ.
	
	
	
	

	24.
	Je uveden průměrný evidenční počet zaměstnanců ve fyzických osobách
 za období 12 kalendářních měsíců předcházejících podpisu Poskytnutí podpory v poli Komentář v bodě 13. MZ.
	
	
	
	

	25.
	Příloha č. 1MZ – Monitorovací indikátory je předložena v elektronické  podobě ve formátu .xlm a .pdf.
	
	
	
	

	26.
	Příloha č. 1MZ Monitorovací indikátory je předložena v tištěné podobě.
	
	
	
	

	27.
	Verze Monitorovacích indikátorů v elektronické a tištěné podobě jsou shodné.
	
	
	
	

	28.
	Doložené kopie smluv
 jsou v souladu se schváleným projektem.
	
	
	
	

	29.
	Doložené kopie smluv s dodavateli jsou v souladu s údaji uvedenými v příloze č. 2 MZ – Přehled uzavřených zadávacích řízení a obsahují náležitosti stanovené Příručkou pro příjemce.
	
	
	
	

	30.
	Je přiložena auditorská zpráva
.
	
	
	
	

	Poznámky:

	


	Věcnou část monitorovací zprávy schvaluji (označte křížkem):


	Ano


	Ne



	Vystavil dne ………………….

Schválil dne …………………. 


	odpovědný pracovník KP/ZS/ŘO ………………………….

oprávněný pracovník KP/ZS/ŘO ………………………….




	Finanční část MZ – pouze u MZ se žádostí o platbu

	Vyplňuje finanční manažer
	ANO
	  NE
	NR

	Zdůvodnění


	
	
	
	
	
	

	1.
	Žádost o platbu je dodána v elektronické podobě s příponou .xml nebo .doc (CD, disketa)
. 
	  
	
	
	

	2.
	Žádost o platbu je dodána v tištěné podobě.
	
	
	
	

	3.
	Verze žádosti o platbu v elektronické a tištěné podobě jsou shodné.
	
	
	
	 

	4.
	Tištěná žádost o platbu je podepsána statutárním zástupcem/oprávněnou osobou.
	
	
	
	

	5.
	Je přiložena soupiska účetních dokladů, která obsahuje všechny požadované informace
.
	
	
	
	

	6.
	Všechny výdaje uvedené na soupisce byly již proplaceny z bankovního účtu projektu (v případě prvotní úhrady přes provozní účet organizace nebo v hotovosti jsou přiloženy vnitřní účetní doklady o přeúčtování z účtu projektu). 
	
	
	
	

	7.
	Výdaje uvedené na soupisce jsou v souladu se schváleným rozpočtem projektu
. 
	
	
	
	

	8.
	K výdajům na soupisce jsou přiloženy kopie účetních dokladů a ostatní požadované podklady
 (dále jen účetní doklady).
	
	
	
	

	9.
	Přiložené účetní doklady splňují všechny formální náležitosti
.
	
	
	
	

	10.
	Výkazy práce obsahují všechny požadované informace
.
	
	
	
	

	11.
	Rozpis mzdových nákladů realizačního týmu projektu obsahuje všechny požadované informace
.
	
	
	
	

	12.
	Rozpis cestovních náhrad obsahuje všechny požadované informace
.
	
	
	
	

	13.
	Přehled odpisů obsahuje všechny požadované informace
.
	
	
	
	

	14.
	Kopie smluv
 vztahujících se k přiloženým účetním dokladům jsou/již byly předloženy.
	
	
	
	

	15.
	Sumy uvedené na účetních dokladech odpovídají sumám uvedeným na soupisce účetních dokladů.
	
	
	
	

	16.
	Je/jsou přiložen/přiloženy výpis/výpisy účtu projektu
.
	
	
	
	

	17.
	Všechny převody na bankovním účtu projektu jsou v souladu se schváleným projektem.
	
	
	
	

	18.
	Je přiložen přehled čerpání uznatelných výdajů, který obsahuje všechny požadované informace
.
	
	
	
	

	19.
	Suma schválených celkových uznatelných nákladů projektu v řádku a. v bodě 14. MZ je shodná s rozpočtem projektu uvedeným v Poskytnutí podpory.
	
	
	
	

	20.
	Suma v řádku b. v bodě 14. MZ je shodná s celkovou sumou  uvedenou na soupisce účetních dokladů.
	
	
	
	

	21.
	Suma v řádku c. v bodě 14 odpovídá součtu výdajů projektu, které byly v předchozích žádostech o platbu poskytovatelem vyhodnoceny jako uznatelné.
	
	
	
	

	22.
	Sumy v řádku d. a e. v bodě 14. MZ jsou vypočteny správně.
	
	
	
	

	23.
	Suma v řádku f. v bodě 14. MZ je shodná se sumou uvedenou na Žádosti o platbu (zjednodušené žádosti F6). 
	
	
	
	

	24.
	Výše schváleného spolufinancování uznatelných nákladů z vlastních zdrojů v řádku a. v bodě 15. MZ je shodná s výší soukromého spolufinancování uvedenou v Poskytnutí podpory
.
	
	
	
	

	25.
	Suma uvedená v řádku b. v bodě 15. MZ je podložena účetními doklady uvedenými na soupisce účetních dokladů.
	
	
	
	

	26.
	Suma v řádku c. bodu 15 MZ odpovídá součtu výdajů projektu hrazených z vlastních zdrojů příjemce, které byly v předchozích žádostech o platbu poskytovatelem vyhodnoceny jako uznatelné.
	
	
	
	

	27.
	Sumy v řádku d. a e. v bodě 15. MZ jsou vyplněny správně.
	
	
	
	

	28.
	Údaje o příjmech projektu
 v řádcích a. až d. v bodě 16. MZ jsou vyplněny správně.
	
	
	
	

	29.
	Údaje o příjmech projektu jsou uvedeny v souladu s předloženými podklady.
	
	
	
	

	30.
	Uplatnění DPH v uznatelných výdajích projektu odpovídá Čestnému prohlášení příjemce v části C. MZ.
	
	
	
	


	Poznámky:

	


	Schválená výše žádosti o platbu:
	………………………….. Kč

	Snížení oproti sumě požadované v žádosti o platbu o:
	………………………….. Kč

	Finanční část monitorovací zprávy schvaluji (označte křížkem):
	Ano


	Ne



	Vystavil dne ………………….

Schválil dne……………………
	odpovědný pracovník KP/ZS/ŘO ………………………….

oprávněný pracovník KP/ZS/ŘO ………………………….


	Informace pro příjemce finanční podpory


	Zdůvodnění neschválení monitorovací zprávy/neschválení nebo snížení žádosti o platbu

	

	Dne ………………………….


	oprávněný pracovník KP/ZS/ŘO ………………………….


� Ano - v pořádku, bez závad


� Ne - není v pořádku


� 0 - nerelevantní danému projektu


� Checklist slouží pro kontrolu MZ a jejích příloh na úrovni o 1 vyšší než je úroveň předkladatele MZ. Ta část checklistu, která není relevantní pro předloženou MZ, se netiskne.


� Pouze v případě  GP/AGS.


� Není relevantní pro daný projekt, resp. pro sledované období realizace projektu.


� Pokud odpověď zní „NE“, je zdůvodnění povinné.


� Podle Pokynů k vyplnění MZ verze 2.0 – příloha č. 1, 2, 3A, 3B.  


� Pouze pokud předkládání vyžaduje poskytovatel.


� Dodržení limitů rozpočtu pro uznatelné výdaje a v případě přesunu mezi kapitolami dodržení max. 15 % částky původního rozpočtu kapitoly. 


� Pouze pokud předkládání vyžaduje poskytovatel.


� Pouze v případě, že jsou v projektu vytvářena nová pracovní místa, na která jsou poskytovány mzdové příspěvky.


� Pracovní smlouva, smlouva o provedení práce, smlouva o pracovní činnosti, smlouva s dodavatelem, smlouva o pronájmu apod.


� Předkládá se pouze se závěrečnou MZ u grantových projektů se schváleným příspěvkem veřejných prostředků rovným nebo vyšším 3 mil. Kč včetně DPH. U národních/systémových projektů o provedení auditu rozhoduje poskytovatel. 


� V případě, že není schválena věcná část MZ, je nezbytné napsat zdůvodnění v poslední tabulce checklistu „ Informace pro příjemce finanční podpory“.


� Není relevantní pro daný projekt, resp. pro sledované období realizace projektu.


� Pokud odpověď zní „NE“, je zdůvodnění povinné.


� Netýká se projektů TP.


� Podle Pokynů k vyplnění MZ verze 2.0.


� S rozpočtem změněným na základě oznámených nepodstatných změn nebo schválených podstatných změn.


� Podle Pokynů k vyplnění MZ verze 2.0.  


� Formální náležitosti účetních a daňových dokladů, podpisy na výkazech práce, rozpisu mzdových nákladů realizačního týmu, rozpisu cestovních náhrad, odpisů apod. 


� V případě, že realizátor projektu požaduje proplacení mzdových nákladů. Náležitosti dle vzoru č. 1 k MZ, případně dle požadavků poskytovatele.


� V případě, že realizátor projektu požaduje proplacení mzdových nákladů. Náležitosti dle vzoru č. 2 k MZ, případně dle požadavků poskytovatele.


� V případě, že realizátor projektu požaduje proplacení cestovních náhrad. Náležitosti dle vzoru č. 3 k MZ, případně dle požadavků poskytovatele.


� V případě, že realizátor projektu požaduje odpisy v rámci uznatelných výdajů. Náležitosti dle vzoru č. 4 k MZ, případně dle požadavků poskytovatele.


� Pracovní smlouva, smlouva o provedení práce, smlouva o pracovní činnosti, smlouva s dodavatelem, smlouva o pronájmu apod.


� Podle délky monitorovaného období.


� Pouze pokud předkládání vyžaduje poskytovatel. Náležitosti dle vzoru uvedeného v příloze č. 8 k MZ, případně dle požadavků poskytovatele.


� Bod 15. MZ se vyplňuje v souladu se zvoleným způsobem prokazování vlastních zdrojů – průběžně nebo v závěrečné MZ. 


� V souladu se způsobem snižování žádosti o platbu o příjmy projektu určeným poskytovatelem.


� V případě, že není schválena finanční část MZ, je nezbytné napsat zdůvodnění v poslední tabulce checklistu „ Informace pro příjemce finanční podpory“.


� Vyplňuje se pouze v případě neschválení věcné nebo finanční části monitorovací zprávy/neschválení nebo snížení žádosti o platbu.
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