ZADAVACI DOKUMENTACE

k zakazce

Detailni zmapovani a analyzy sou¢asného stavu vzdélavani v zavadéni
Narodnich standardt kvality a vytvareni a zavadéni Druhovych standardi
kvality socialnich sluzeb v CR pro Géely projektu ,,Vzdélavani v zavadéni
standardu kvality socialnich sluzeb®.

[

Koneény prijemce — odbor socialnich sluzeb



Odbor 22 — sociélnich sluZzeb Ministerstva prace a socialnich véci CR vypracoval
zadavaci dokumentaci pro zakazku Detailni zmapovani a analyzy soucéasného
stavu vzdélavani v zavadéni Narodnich standardi kvality a vytvareni a zavadéni
Druhovych standardG kvality socialnich sluzeb v CR pro uéely projektu
,»Vzdélavani v zavadéni standardu kvality socialnich sluzeb*.

1) Zakladni informace

1.1. Program
Operacni program Rozvoj lidskych zdroji (OP RLZ)

1.2. Nazev a cCislo opatreni
Integrace specifickych skupin obyvatelstva ohroZzenych socialni exkluzi — opatfeni 2.1

1.3. Zadavatel
Instituce: Ceska republika - Ministerstvo prace a socialnich véci
Adresa: Na Pofi¢nim pravu 1, 128 01 Praha 2

1.4. Odpovédny utvar
Odbor: Odbor socialnich sluzeb
Odpovédny Feditel: Mgr. Martin Zarsky

1.5. Kontakt

Ing. Miroslav Vrabel

Tel: +420 221 922 872

E-mail: miroslav.vrabel@mpsv.cz

ThDr. Markéta Katefina HoleCkova
Tel: +420 221 922 856
E-mail: marketa.holeckova@mpsv.cz

2) Zakazka

2.1. Nazev zakazky

Detailni zmapovani a analyzy soucasného stavu vzdélavani v zavadeéni
Narodnich standardd kvality a vytvareni a zavadéni Druhovych standardui
kvality socialnich sluzeb v CR pro uéely projektu ,Vzdélavani v zavadéni
standardu kvality socialnich sluzeb®.



2.2. Predmét a cile zakazky
Predmét zakazky:

Hlavnim zamérem zakazky je vybér dodavatele, ktery zajisti zpracovani
detailniho zmapovani a analyzy souasného stavu vzdélavani v zavadéni Narodnich
standardG kvality a vytvafeni Druhovych standardd kvality socialnich sluzeb v CR.
Zakazka je realizovana v ramci projektu ,Vzdélavani v zavadéni standardd kvality
socialnich sluzeb®, tj. vytvofeni jednotného systému na zavadéni Standardl kvality
socialnich sluzeb ve znéni zakona o socialnich sluzbach a podpora jednotné tvorby
standardu pro jednotlivé druhy socialnich sluzeb.

Resitelem projektu ,Vzdélavani v zavadéni standard(l kvality socialnich sluzeb*
je odbor 22 MPSV, jako konecny pfijemce pro Opatfeni 2.1 Integrace specifickych
cilovych skupin ohroZzenych socialni exkluzi (OP RLZ). V pribéhu realizace projektu
budou vyskoleni priivodci pro zavadéni Narodnich standardu kvality a bude vytvorena
jednotna metodika pro tvorbu Druhovych standardd kvality socialnich sluzeb (dale jen
DSQ), ktera bude pilotné ovéfena. Tyto produkty budou vytvafeny v ramci
konzultaéniho procesu zainteresovanych aktérG a prace pracovnich skupin
organizacné a logisticky zabezpeovanych Koordinatorem projektu. V8echny aktivity
realizované vramci projektu budou vychazet z provedenych analyz a zmapovani
souCasného stavu v oblasti sou€asného stavu vzdélavani v zavadéni Narodnich
standardd kvality a vytvareni Druhovych standard(l kvality socidlnich sluzeb v CR
(dale jen NSQ), které jsou pfedmétem této zakazky.

V ramci realizace projektu ,Vzdélavani v zavadéni standardd kvality v socialnich
sluzbach® budou vyhlasena dalSi vybérova fizeni na dodavatele podlimitnich zakazek :

e Podlimitni zakazka na pilotni ovéfeni inicialniho vzdélavani pravodcu
v zavadéni standardl kvality

e Podlimitni zakazka na pilotni ovéfeni programu prabézného vzdélavani
privodcl v zavadéni standardl kvality

e Podlimitni zakazka na pilotni ovéfeni metodiky pro vykon &innosti privodce
v zavadéni standard( kvality (ovéfeni metodiky prostfednictvim pravodcl
v zavadéni Narodnich standardl kvality u 15 poskytovatell)

2.3 Cile zakazky:

Cil A) Detailni zmapovani a analyza soué¢asného stavu vzdélavani v zavadéni
Narodnich standardu kvality socialnich sluzeb

Cil B) Detailni zmapovani a analyza sou¢asného stavu v vytvareni Druhovych
standardu kvality socialnich sluzeb.



Popis jednotlivych cila

Cil A) Detailni zmapovani a analyza souc¢asného stavu vzdélavani v zavadeéni
Narodnich standardu kvality socialnich sluzeb

Analyza a zmapovani se bude skladat ze 3 zakladnich ¢asti:

cast 1)

Detailni zmapovani a analyza bude slouZit jako podklad pro aktivity realizované
v ramci projektu ,Vzdélavani v zavadéni standardu kvality socialnich sluzeb® a bude
mapovat soucasny stav nabidky vzdélavacich moznosti v implementaci Narodnich
standardu kvality.

U kazdého kurzu budou zjistovany zejména tyto udaje:

)
)
) jména a informace o lektorech
) cena

g) organizace

h) akreditace ano-ne

ch) profil absolventa kurzu

i) jak dlouho je kurz realizovan, jaké byly cilové skupiny Skolenych
j) hodnoceni kurzu ze strany absolventu, dalSich subjekt

Dil&im vystupem tohoto cile bude podrobny seznam kurzl nabizenych v CR a analyza
soucasneho stavu v oblasti zavadéni Narodnich standardu kvality.

Cast 2)

Na zakladé seznamu, ktery bude vytvoren v €asti 1 cile A), budou v ¢asti 2 vybrany
podle stanovenych kritérii kvalitni vzdélavaci programy, které jsou v soucCasnosti jiz
realizovany. Analyzou téchto programu bude vytvofen material, ktery bude mapovat
oblasti (tematické okruhy), které jsou v soucasnosti jiz kvalitné Skoleny a jsou
vyuzitelné pro tvorbu vzdélavaciho programu pro pravodce v zavadéni Narodnich
standardu kvality socialnich sluzeb.

V dalSi fazi prace v €asti 2 budou zmapovany dalSi oblasti (tematické okruhy), které
pokryty nejsou a jsou potiebné pro vykon Cinnosti privodce v zavadéni Narodnich
standardu kvality

Dil€imi vystupy tohoto cile budou:
a) kritéria pro tzv. ,kvalitni“ vzdélavaci kurz a programy (tematické okruhy

konkrétné vyuzitelné pro vzdélavaci program pro pruvodce v zavadéni Narodnich
standardu kvality socialnich sluzeb) pro zavadéni Narodnich standardu kvality,



b) vyhodnoceni existujicich kvalitnich vzdélavacich kurzt a program( (tematickych
okruh() a jejich vyuzitelnost pro tvorbu vzdélavaciho programu pro privodce v
zavadéni Narodnich standardu kvality,

c) zmapovani a analyza tematickych okruhu, které nejsou v soucasné dobé v
oblasti zavadéni Narodnich standardd kvality pokryty kurzy a které jsou potfebné pro
vzdélavaci program pro pruvodce v zavadéni Narodnich standardi kvality socialnich
sluzeb

d) vyhodnoceni analyzy z bodu c)

e) analyza vzdélavacich, superviznich a metodickych nastroj(

flanalyza vzdélavacich, metodickych a superviznich potfeb

g) zavére€na zprava

¢ast 3)

Cilem c¢asti 3 analyzy je zjiSténi skuteCnych potfeb poskytovatell, uzivatelld a
zadavatell v oblasti zavadéni Narodnich standardd kvality. Dale pak zmapovani
subjektl, které se jiz delSi dobu zavadénim Narodnich standard( kvality zabyvaji a
navrzeni osob ¢&i subjektt, které by nasledné mély byt zapojeny do projektu
,Vzdélavani v zavadéni standardu kvality socialnich sluzeb“, a to zejména do
pracovnich skupin.

Dil¢im vystupem casti 3 bude:

a) zmapovani a analyza potieb jednotlivych relevantnich subjektd socialnich sluzeb
v oblasti vzdélavani v Narodnich standardech kvality na rznych arovnich (obce, kraje,
NNO, apod.),

b) zmapovani subjektd a vytvofeni seznamu potencialnich spolupracovniki pro
projekt ,Vzdélavani v zavadéni standardu kvality socialnich sluzeb®.

Cil B) Detailni zmapovani a analyza souc¢asného stavu vytvareni Druhovych
standardu kvality socialnich sluzeb.

Cilem je ziskani podkladl pro praci na Druhovych standardech kvality. Detailni
zmapovani existujicich Druhovych standardu pro jednotlivé druhy socialnich sluzeb.

Dodavatel:

a) provede analyzu soucCasné situace v oblasti Druhovych standard( kvality
socialnich sluzeb (sumarizace jiz vytvofenych Druhovych standardl kvality
zejména s nasledujicimi specifiky: znéni Druhovych standardu kvality, druhy
procesu, jak byly Druhové standardy kvality vytvareny, subjekty, které se na
vytvafeni Druhovych standard( kvality podilely, metody a postupy prace,
apod., v€etné analyzy a hodnoceni ziskanych dat).

Vystupem bude komparativni prehled existujicich Druhovych standardl kvality se
zaméfenim na vySe uvedena specifika.

Tento material bude podkladem pro vytvofeni metodiky pro tvorbu Druhovych
standardu kvality socialnich sluzeb pracovni skupinou pro Druhové standardy kvality.
Tato pracovni skupina bude vytvofena ze zastupcl asociaci, odbornych pracovnich



organizaci, poskytovatell a zfizovatelt socialnich sluzeb ve spolupraci Koordinatora,
odpovédnych pracovnikll MPSV a dodavatele zakazky.

b) shrne pozadavky, pfedstavy a navrhy jednotlivych subjektd v socialnich
sluzbach (asociaci, odbornych pracovnich organizaci, poskytovatelll a
zfizovatelu socialnich sluzeb) na Druhové standardy kvality.

Vystupem bude hodnotici zprava o pozadavcich relevantnich subjektll na Druhové
standardy kvality socialnich sluzeb, které budou vyuZitelné pro iniciaCni prace na
metodice pro tvorbu Druhovych standardd kvality socialnich sluzeb.

Vystupem obou cili zakazky bude zavérecna zprava s prilozenymi dil€imi vystupy.

2.4 Pozadovany postup

Dodavatel v nabidce navrhne metodu realizace detailniho zmapovani a analyzy
sou€asného stavu vzdélavani v zavadéni Narodnich standardu kvality a vytvafeni a
zavadéni Druhovych standardG kvality socidlnich sluzeb v CR pro ugely projektu
,Vzdélavani v zavadéni standardl kvality socialnich sluzeb ,,.

e Dodavatel zajisti, aby vystupy realizované zakazky byly pfipominkovany v pracovni
verzi podle pokynl stanovenych zadavatelem. Dodavatel po konzultaci se
zadavatelem pfipominky zapracuje a provede informovani pfipominkovych mist o
zpusobu jejich vyporadani (v pfipadech, kdy pfipominky nebudou zapracovany,
uvede davody, pro€ nemohly byt pfipominky zapracovany).

e Jednotlivé aktivity budou vytvareny v souladu s koncepénimi materialy MPSV, s
platnym znénim zakona o socialnich sluzbach a dalSimi vystupy realizovanymi
v oblasti kvality v socialnich sluzbach.

e Zadavatel pozaduje v pfipadech, kde je vice rovnocennych zplsobu feSeni, aby
dodavatel predlozil ke schvaleni zadavateli vSechny tyto rovnocenné varianty.

e Vystupni materidly budou soustfedény u zadavatele. Vlastnicka prava budou
striktné stanovena smlouvou mezi zadavatelem a dodavatelem.

2.5 Kompetence a povinnosti dodavatele zakazky

Dodavatel zajisti realizaci a naplfiovani cili zakazky ve spolupraci se zadavatelem, tj
odpovédnymi pracovniky odboru 22 MPSV a Koordinatorem projektu.

Povinnostmi a kompetencemi dodavatele jsou zejména:

- UcCast na vSech poradach, pracovnich skupinach, popf. dalSich setkanich
v ramci projektu ,

- zpracovani zapisu zjednotlivych jednani uskutecnénych v ramci
realizace zakazky a jejich distribuce uc€astnikim téchto jednani a
Koordinatorovi projektu,

- zajisténi pfipominkového fizeni s relevatnimi subjekty, zapracovani
pfipominek,

- zabezpeceni poradenstvi v problematice realizované zakazky,



- uzka spoluprace se zadavatelem (konzultuje své postupy, plni ukoly
zadané zadavatelem, predklada jednotlivé vystupy ke schvaleni),

- kompletace materiald, tj. vystupl realizace jednotlivych cili zakazky,

- pfiprava a zajisténi tisku jednotlivych materiald,

- zajisténi a archivace dokumentace vSech jednani a dalSich aktivit
uskutenénych v prabéhu realizace zakazky, =zapisy a zpravy
z jednotlivych aktivit predklada dodavatel zakazky Koordinatorovi
projektu 1 krat mésicné,

- spoluprace pfi prezentacich vystupl projektu na odbornych seminafich a
zaveérecCné konferenci s Koordinatorem projektu a MPSV,

- zaveéreCné vyhodnoceni zakazky a vypracovani zavérecné zpravy,

- dodavatel ma povinnost dodrzovat micenlivost o informacich, se kterymi
pFiSel do styku v prabéhu pInéni ukoll, tato povinnost trva i po skonceni
pracovniho poméru.

2.5. Vyuziti finanénich prostredku

Dodavatel zabezpeli efektivni vyuzivani finan€nich prostfedkd z Evropskych
strukturalnich fondd na zabezpeleni zakazky Detailni zmapovani a analyzy
souCasného stavu vzdélavani v zavadéni Narodnich standardu kvality a vytvareni a
zavadéni Druhovych a standardG kvality socidlnich sluzeb v CR pro Géely projektu
,Vzdélavani v zavadéni standardu kvality socialnich sluzeb® max. do vySe
950 000 K¢ (vCetné DPH).

2.5 Ukonceni realizace verejné zakazky

Po ukonCeni aktivit zakazky bude provedena sumarizace a vyhodnoceni
vysledkl a vystupu. Vysledky realizace zakazky budou konzultovany se zadavatelem
zakazky a predany v pisemné i elektronické podobé ve formé zavérecné zpravy.

Dodavatel je povinen po ukoncCeni této zakazky prezentovat svoji Cinnost
vramci této zakazky na odbornych seminafich a zavérec¢né konferenci k celému
projektu.

3) Casovani aktivit zpracovatele — faze

Milniky harmonogramu plnéni zakazky
(nejzazsi terminy pro pInéni jednotlivych etap zakazky)

Detailni zmapovani a analyza sou€asného stavu vzdélavani

v zavadéni Narodnich Standardud kvality socialnich sluzeb zari 2006
Detailni zmapovani a analyza sou€asného stavu vytvareni

Druhovych standardu kvality socidlnich sluzeb v CR zari 2006




Nabidka bude obsahovat:

e zpuUsob realizace jednotlivych Casti zakazky za podminek uvedenych v téchto
cilech, v€etné Casového harmonogramu (viz Milniky harmonogramu piInéni
zakazky)

slozeni realizacniho tymu (profesni Zivotopis, popis ¢innosti v ramci zakazky )
popis partneru (profesni zivotopis, popis €innosti v ramci zakazky )

predpokladany podil nakupu sluzeb v ramci realizace projektu a nabidkovou cenu
dodavatel popiSe mozna rizika pribéhu realizace a navrhne moznosti jejich

predchazeni, popf. FeSeni

Doplrujici informace je mozné dokladat jako samostatné pfilohy.

4) Nalezitosti nabidky

4.1. Podminky pro predkladani nabidek
Pro pfedkladani nabidek uchazeli vyzaduje zadavatel splnéni nasledujicich
podminek :

Nabidku muze predkladat pouze jeden uchazec;

Zadny z ¢&lenli tymu uchazeée nesmi byt soudasti tymu jakéhokoli dal$iho
predkladatele nabidky pro tuto zakazku. Pokud uchaze¢ poda vice nabidek
samostatné nebo spole¢né s dalSimi fesSiteli, vylouCi zadavatel vSechny tyto
nabidky;

Vybrany dodavatel pracuje na smluvenych ukolech pod vlastnim jménem
samostatné a pInéni jednotlivych aktivit se zadavatelem prabé&zné konzultuje;
Formy spoluprace se dodavatelem budou pfedmétem smlouvy;

Zadavatel si vyhrazuje pravo na detailni sledovani pribéhu realizace vybranych
Casti zakazky;

VesSkera prava, v€. vlastnickych, aj., k vystupim zakazky, atp. prechazeji po
ukonceni zakazky na zadavatele;

Cast ginnosti (subdodavky) mize dodavatel zadat jinym, tfetim, subjektdm,
které musi byt uvedené v nabidce;

Nejzazsi terminy pro pfedani jednotlivych vystupl zakazky zadavateli jsou
uvedeny v bodé 3.

4.2. Podani nabidky vice dodavateli spoleé¢né:

pokud podava nabidku vice uchazell spolecné&, musi kazdy z nich predlozit
opravnéni k podnikani, tj. zivnostenského listu, koncesni listiny nebo jiné listiny
vydané podle zvlastnich predpisu upravujicich konkrétni podnikani vcetné
vypisu z obchodniho rejstfiku (ne star§iho nez 3 mésice), je-li uchaze¢ v
obchodnim rejstfiku zapsan. Tyto doklady budou pfedlozeny v ufedné ovérené
kopii;

splnéni dalSich kritérii pfedloZeni Cestnych prohlaseni musi splnit alesporn jeden
z uchazecu, ktery bude realizovat pfevaznou €ast nabidky;

pokud podavéa nabidku vice uchazelu spole¢né, z nabidky musi byt jasné, kdo
bude smluvné vystupovat ve vztahu se zadavatelem. VSichni uchazeci jsou
povinni pfiloZit k nabidce original nebo ovérenou kopii listiny, z niz vyplyva, ze
vSichni tito uchazeli budou vi&i zadavateli a jakymkoliv tfetim osobam



z jakychkoliv zavazkl vzniklych v souvislosti s plnénim pfedmétu verejné
zakazky ¢&i vzniklych v disledku prodleni &i jiného poruSeni smluvnich nebo
jinych povinnosti v souvislosti s plnénim pfedmétu vefejné zakazky zavazani
spolec¢né a nerozdilnég;

4.3. Pozadovana struktura cenové nabidky

Nabidka bude obsahovat nabidkovou cenu - v nabidkové cené pozZadujeme
uvedeni celkové ceny za predmét plnéni bez DPH a v€etné DPH. Cena musi byt
uvedena v K€ a musi obsahovat veSkeré naklady na realizaci zakazky .

Cena vCetné DPH uvedena v nabidce, bude povazovana za definitivni a
nepfekrocitelnou.

Fakturace bude provadéna po ukonceni jednotlivych fazi = kontrolovatelny vystup.
Splatnost faktur bude 1 mésic ode dne jejich doruCeni zadavateli. Zalohy zadavatel
neposkytuje.

V pfipadé uzavieni smlouvy s vybranym uchazeCem bude nabidkova cena
stanovena jako cena nejvyse pfipustna.

Predpokladana cena zakazky: 950 000 K¢ vcCetné DPH

4.4. Doba plInéni zakazky

Zadavatel poZaduje zahajeni plnéni zakazky v roce 2006 po podpisu smlouvy a
smlouva musi byt spinéna do 30. zafi 2006. Nedodrzenim tohoto terminu smlouva
nezanika, zadavatel vSak ma pravo od smlouvy odstoupit. Narok na majetkové sankce
bude odstoupenim smlouvy nedotfen. Zadavatel si vyhrazuje pravo smlouvu
v prubéhu jejiho pInéni vypovédét v mésicni |hité, stane-li se toto plnéni pro négj
nepotfebnym.

3) Predlozeni nabidky

Nabidka nepfipousti variantni FeSeni. Nabidka musi byt zpracovana v Ceském
jazyce (pfedloZzené cizojazyCni listiny musi byt doplnény ufednim pFekladem do
Ceského jazyka).

UchazeC predklada nabidku ve 3 Cislovanych vyhotovenich a elektronicky na CD.
Nabidka v originale bude podepsana statutarnim zastupcem.

Jednotlivé listy nabidky musi byt spojeny nerozebiratelnym zpasobem. VSechny
listy musi byt v kazdém vyhotoveni nabidky ocislovany nepferuSovanou c¢iselnou
fadou. Nabidka musi byt dobfe Citelna, nesmi obsahovat opravy, pfepisy, které by
zadavatele mohly uvést v omyl.

Nabidka musi byt doru¢ena v neposkozeném a neotevieném obalu (obalce)
doporucené postou nebo osobné na adresu Ministerstva prace a socialnich véci, Na



Pofiénim pravu 1, 128 01 Praha 2, Ceska republika, a to v pracovni dny v ufednich
hodinach’, ale nejpozdé&ji dne  30. éervna 2006 do 14:00 hodin SEC.

Pfi osobnim doru€eni podatelna vystavi potvrzeni o pfijeti nabidky. Podatelna
v obou pfipadech obalku s nabidkou oznaCi dobou doru€eni (datum, hod. a min.
doruceni).

Pokud bude nabidka doruena po stanoveném terminu, bude zadavatelem pfijata,
zaregistrovana a bude zpét vracena uchazedi. Nabidka nebude hodnocena.

Razitko podatelny je rozhodné jako doba obdrzeni.

Nabidku predkladejte v uzaviené obalce opatfené na uzavieni razitkem a
podpisem uchazecCe. Obalka bude oznaCena plnym nazvem a sidlem uchazece, ktery
nabidku predklada, dale nazvem zadavatele ,Ministerstvo prace a socialnich véci,
odbor socialnich sluzeb, Na Poficnim pravu 1, 128 01 Praha 2, Ceska republika®“.

Obalka s nabidkou bude oznacena napisem:
NEOTVIRAT
Nabidka
Zakazka — OP RLZ - odbor socialnich sluzeb
»+Analyzy systému kvality socialnich sluzeb”
Pokud nebude obalka takto oznacena a zajisténa, nebude hodnocena a bude vracena

prislusnému uchazedi.

6) Zpusob a kritéria hodnoceni obdrzené nabidky

6.1. Hodnoceni administrativni spravnosti nabidky:

Byl dodan 1 original, 2 kopie nabidky a CD Ano Ne
Byly originaly nabidky podepsany opravnénou osobou s pravem jednat|Ano Ne
jménem uchazece

Nabidka byla pfedloZzena v ¢eském jazyce Ano Ne
Obsahuje nabidka identifikaci uchaze€e (obchodni firma, sidlo, kontaktni|Ano Ne

adresa, IC,DIC, telefon, elektronicka adresa, pfipadné fax, jméno
statutarniho zastupce)

Obsahuje nabidka original nebo ovéfenou kopii vypisu z obchodniho |Ano Ne
rejstfiku ne starsi 3 mésicu
Obsahuje nabidka ovéfenou kopii opravnéni k podnikani nebo opravnéni k| Ano Ne

jiné ¢innosti vydané podle zvlastnich pravnich predpisu, ktera je predmétem
Cinnosti zpracovatele

Obsahuje nabidka Cestné prohlaseni podepsané osobou s pravem jednat
jménem uchazece, Ze:

- nebyl na majetek uchazece prohlaSen konkurz Ano Ne

- nebylo proti nému zahajeno konkurzni nebo vyrovnavaci|Ano Ne
fizeni

- nebyl navrh na konkurz zruSen pro nedostatek majetku Ano Ne

' Utedni hodiny podatelny: PO-CT 7:30 — 16:15, PA 7:30 - 15:00
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- neni v likvidaci Ano Ne

Obsahuje nabidka Cestné prohlaseni o bezdluznosti vic&i vefejné spravé a|Ano Ne
zdravotnim pojistovnam podepsané osobou s pravem jednat jménem
uchazece

Zadny z &lend tymu predkladatele neni sou&asti tymu jakéhokoli dalsiho | Ano Ne
predkladatele nabidky pro tuto zakazku(Viz 4.1]

Obsahuje nabidka doklady o dosavadnich zkuSenostech osoby nebo osob, | Ano Ne
které budou poskytovat poZadované sluzby, Zivotopisy €lend tymu)

PokraCovat dale v hodnoceni nabidky Ano Ne

6.2. Hodnoceni metodické /vécné:

Oblast Vaha |Vaha Kritérium Body
subkritéria

1. 60 % 1.1. Zvolena metoda realizace a organizace a

Kvalita Casovani aktivit, schopnost plnit terminy

obsahu 40% 40 % 1.2. Zhodnoceni celkového porozuméni kontextu

nabidky zadani a pokryti poZadavkd v zadani

2. 2.2. Posouzeni odborné urovné a zkuSenosti

Kvalita 40% 60 % vedouciho tymu (vzdélani, praxe, zkuSenost

tymu s fizenim obdobnych projektl)

40 % 2.3. Posouzeni odborné urovné a zkuSenosti
ostatnich ¢lend tymu (slozeni tymu, vzdélani,
praxe, zkuSenosti Clend  tymu se
zpracovanim obdobnych projekti)

3. Cena 20% 100 % Celkova cena s DPH

Postup hodnoceni:

Pro hodnoceni nabidek pouzije hodnotici komise bodovaci stupnici v rozsahu 0
az 10. Jednotlivym diléim kritériim jsou stanoveny vahy v procentech podle jejich
dulezitosti tak, ze jejich soucet je celkem 100. Kazdé jednotlivé nabidce je dle dil€iho
kritéria pfridélena bodova hodnota, ktera odrazi uspésnost pfredmétné nabidky v ramci
dil€iho kritéria.

Hodnoceni podle bodovaci metody provede kazdy c&len hodnotici komise
samostatné tak, Ze jednotliva bodova ohodnoceni nabidek dle dilCich kritérii vynasobi
pFisluSnou vahou daného kritéria. Na zakladé souctu vyslednych hodnot u jednotlivych
nabidek hodnotici komise stanovi pofadi uspésnosti jednotlivych nabidek tak, ze jako

vv _ wvivs

Vhodnost nabidky se bude posuzovat dle dilCich kvalitativnich kritérii, pfi¢emz
ohodnoceni bude vypadat nasledovné:
1 az 2 body = zcela neuspokojive,
3 az 4 body = spiSe neuspokoijivé,
5 az 6 bodl = dostatec¢né,
7 az 8 bodu = velmi dobré,
9 az 10 bodl = vynikajici.
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6.3 Vybér dodavatele

K uzavfeni smlouvy bude vybrana nabidka uchazece, ktera ziska nejvice bodu (po
secteni bodového hodnoceni vsech kritérii). V pfipadé, Ze dva €i vice uchazecl
ziskavaji totozny vysledek pfi hodnoceni nabidky, bude vybrana nabidka uchazece,
ktera dosahla vysSiho bodového ohodnoceni v kritériich kvality.

6.4 Uzavieni smlouvy
S vybranym uchaze&em bude uzaviena smlouva dle obchodniho zakona.

7) Publicita

Gesci za realizaci publicity a propagaci dosahovanych vysledkl ma zadavatel.
Dodavatel na realizaci publicity a propagace uzce spolupracuje se zadavatelem. Cilem
je informovat odbornou a laickou vefejnost o pribéhu feSeni projektu.

Povinnosti dodavatele v oblasti publicity:
e v pfipadé vydavani propagacnich materiald bude materialy oznacovat v souladu
s Manualem vizualni identity (viz pfiloha ¢ 1 k Zadavaci dokumentaci),
minimalné logem EU a ESF

e Vv pfipadé poradani akci souvisejicich s realizaci projektu zajisti, aby mistnosti
byly oznaceny logem ESF a vlajkou EU

e bude poskytovat aktualni informace o realizaci zakadzky zadavateli projektu pro
ucely jejich zvefejnéni na webovych strankach

e celostatni propagace projektu v médiich a odbornych periodikach

e dodavatel se zuclastni zavéreCné konference, na které bude informovat

odbornou vefejnost o pribéhu a vysledcich zakazky. Tento pfispévek bude
soucasti sborniku z konference

8) Monitoring

Dodavatel predlozi zadavateli (odboru socialnich sluzeb) zavérec¢nou monitorovaci
zpravu o realizaci zakazky. Zprava bude obsahovat podrobny popis plnéni zakazky za
sledované obdobi.

Pokud zadavatel zjisti, ze predlozena monitorovaci zprava je neuplna nebo
obsahuje formalni nedostatky, je dodavatel povinen zpravu doplnit nebo opravit v
zadavatelem stanovené Ihaté.

9) Kontrola zakazky

PInéni zakazky budou pracovnici zadavatele monitorovat a kontrolovat. Zadavatel
je opravnén si overit realizaci zakazky, resp. poskytovani sluzeb v sidle dodavatele.
Tato pfipadna kontrola bude provedena po dohodé s dodavatelem.

V souladu se zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni pozdéjSich

predpisu a ¢lanku 4 Narizeni Komise (ES) €. 438/2001 je dodavatel povinen vytvorit
podminky k provedeni kontroly vSech dokladl vztahujicich se k realizaci projektu,
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umoznit pribézné ovérfovani souladu udajid o realizaci  zakazky uvadénych
v monitorovacich zpravach se skuteCnym stavem v misté jeho realizace a poskytnout
soucinnost vSem osobam opravnénym k provadéni kontroly, pfip. jejich zmocnéncim.
Témito opravnénymi osobami jsou zadavatel a jim povéfené osoby, uzemni finan¢ni
organy, Ministerstvo financi, NejvySsi kontrolni Ufad, Evropska komise a Evropsky
ucetni dvur, pfipadé dalSi organy opravnéné k vykonu kontroly. Dodavatel ma dale
povinnost zajistit, aby obdobné povinnosti ve vztahu k projektu plnili také
subdodavatelé a partnefi projektu.

Dodavatel je povinen zadavatele bezodkladné informovat o vSech provedenych
kontrolach ze strany jinych subjektd nez zadavatele, o vSech navrzenych napravnych
opatfenich, ktera budou vysledkem téchto kontrol, a o jejich spinéni.

Dodavatel je povinen realizovat napravna opatfeni, ktera mu byla uloZena
opravnénymi subjekty na zakladé kontrol provadénych pfi monitorovani projektu, a to
v pozadovaném terminu, rozsahu a kvalité a v souladu s § 18 zakona €. 320/2001 Sb.,
o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond (zakon o finanéni
kontrole), ve znéni pozdé&jSich pfedpisi. Dodavatel je dale povinen informovat o
splnéni napravnych opatfeni toho, kdo tato napravna opatreni ulozil.

Dodavatel je povinen na zadost zadavatele bezodkladné pisemné poskytnout
jakékoliv informace souvisejici s realizaci zakazky.

10) Prava zadavatele

a) Posuzovany a hodnoceny budou pouze nabidky splfiujici vdechny podminky
zadavaci dokumentace;
b) Nabidka musi byt zpracovana na kompletni zajiSténi celého predmétu
zakazky;
c) Zadavatel si vyhrazuje pravo:
= ovéfit skuteCnosti deklarované v nabidkach pred dokoncenim
hodnoceni nabidek za soucinnosti uchazece;
» odvolat nebo zrusit zadavaci fizeni kdykoliv pfed zahajenim,
v prubéhu nebo po ukon&eni terminu pro podani nabidek bez udani
dlvodl do uzavieni smlouvy. Pfipadné odvolani nebo zruSeni
zadavaciho fizeni bude provedeno stejnym zplUsobem, jako
vyhlaseni;
* nevracet uchaze€um podané nabidky;
» uhradit zakazku nebo jeji ¢ast az po jejim Fadném doloZeni a pfedani;
d) PFidélenim zakazky nevznika smluvni vztah;
e) Uchazeci nemaji narok na nahradu nakladu spojenych se zakazkou, a to ani
v pfipadé, ze zadavatel zrusi nebo odmitne v8echny nabidky;
f) VeSkera prava, vCetné vlastnickych a jinych, k vystupum projektu po ukoné&eni
¢innosti pfechazeji na zadavatele;

11). Pozadovana struktura nabidky

Zadavatel vyZaduje od zajemce predloZeni pisemné zpracované nabidky v eském
jazyce, ktera bude strukturovana nasledovné:

A. Titulni list: tiskopis obecna Cast — pfiloha €. 2;
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B. Druhy list: obsah nabidky s uvedenim nazvi kapitol, stran a pocet list(;

C. Vypracovana vlastni nabidka uchazece;

D. Nabidkova cena a finanéni kalkulace;

E. Dalsi pfilohy;

V dalsich prilohach dolozit:

Doklady o opravnéni k podnikani, tj. Zivnostenského listu, koncesni listiny nebo
jiné listiny vydané podle zvlastnich pfedpist upravujicich konkrétni podnikani
v€etné vypisu z obchodniho rejstfiku (ne starsiho nez 3 mésice), je-li uchazec v
obchodnim rejstfiku zapsan. Tyto doklady budou predlozeny v ufedné ovérené
kopii;

Cestné prohlaseni o tom,

a) ze na majetek uchazece nebyl prohlasen konkurz,

b) Ze proti nému nebylo zahajeno konkurzni nebo vyrovnavaci fizeni,

c) ze nebyl navrh na prohlaseni konkurzu zamitnut pro nedostatek majetku
upadce,

d) Zze neni v likvidaci,

Cestné prohlaseni, kterym zajemce stvrzuje, Ze nema nedoplatky
a) v evidenci dani a poplatkd,

b) na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi,

C) na pojistném a na penale na socialni zabezpeceni,

d) na pfispévku na statni politiku zaméstnanosti,

Zivotopisy zuéastnénych osob obsahujici profesni zku$enosti a dovednosti,
jejich Cestné prohladeni, ze se budou zakazky ucastnit, a Cestné prohlaseni
¢lend tymu o nezapojeni do jiného tymu jakéhokoli dalSiho predkladatele
nabidky;

OsvédCeni o vzdélani vedouciho projektu a osob odpovédnych za realizaci
jednotlivych Casti zakazky; u vedouciho projektu je vyzadovano vysokoskolské
vzdélani se zkuSenostmi z oblasti kvality socialnich sluzeb a zkuSenostmi s
analytickym zpracovanim dat nebo feSenim vyzkumnych ukoll, u ostatnich
osob SS nebo VS vzdélani.

VysSe uvedené ¢asti nabidky budou zietelné oznac¢eny predélovymi barevnymi listy.
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Priloha ¢. 1
Manual vizualni identity

Vramci realizace zakazky Detailni zmapovani a analyzy soufasného stavu vzdélavani
v zavadéni Narodnich standarda kvality a vytvafeni a zavadéni Druhovych standarda kvality
socialnich sluzeb v CR pro G&ely projektu ,,Vzdélavani v zavadéni standardi kvality socialnich
sluzeb* jsou realizatoti zakdzky povinni informovat o finan¢ni spoluticasti Evropské unie (EU)
a Evropského socialniho fondu (ESF) na dané aktivite.

Jednotna vizualni identita je vyuzivéana proto, aby si cilové skupiny pomoci byly védomy
faktu, ze ptislusny projekt je spolufinancovan pravé z ESF a zaroven bylo zvyseno povédomi
vefejnosti o této formeé pomoci. Toho je dosazeno prostfednictvim umisténi loga ESF a EU na
informacnich, Skolicich, kancelaiskych a propagacnich pfedmétech, odkazu na internetovych
strankach, atd.

Logo mize byt pouzivano samostatné bez doprovodného textu i s doprovodnym textem
v Ceské nebo anglické jazykové verzi. Logo je zpracovano v barevné a Cernobilé varianté. Jeho
pouziti zalezi na tom, jestli se jedna o materialy tiSténé barevné ¢i cernobile. Spole¢né s logem
ESF se zaroven vzdy pouziva vlajka EU.

Podminky pouziti loga ESF a loga vlajky EU na informacnich a propagaénich
materialech:

1. Nejmensi mozna velikost loga je 6 mm na vySku

onm Kilg

Nejmensi mozna velikost — vyska 6 mm

2. Pouziti loga a vlajky
Vlajka je vzdy umisténa napravo vedle loga ESF nebo pod logem ESF, vzdalenost mezi
logy je vzdy na §ifi pismene ,,f* v logu ESF.
Pti umistény vlajky EU po stranich loga mohou byt pouzity dvé velikosti vlajky o vysce
rovné vysce ,,vlajkové® ¢asti loga, nebo rovné vysce celého loga ESF.

f“

4

* X
* *
* *
* **
* %
L4
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3. Pouziti loga s modrym podkladem

Vi
/

Ochranna bila zona kolem loga — $ife se rovna §ifi nozicky pismene ,f* z loga

\

4. Pouziti loga s doprovodnym textem

* ¥

* *

* *
Ef

ok

evropsky
socialni
fond v CR

Efﬂ

european
social fund in the
czech republic
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g l evropsky socialni fond v CR

* *

* -

* *

- *

* K
* *
* *
* L

* ok

5. Pouziti dalSiho loga
a) vzdalenost dalSiho loga na §ifku pismene ,,f*

(

european social func
in the czech republic

(

g

b) vzdalenost dalSiho loga na vysku horni ¢asti ,,vlajky* loga ESF

I

Vlajka EU a panel ESF musi byt také vystaveny na konferencich, vystavach a seminatich
uspotfadanych v ramci projektu.

Prezentace ESF v CR se #idi Manudlem vizualni identity, ktery stanovuje zévaznou
podobu loga ESF a zplsoby jeho pouziti na vSech informacnich a propagacnich materidlech
spojenych s narodnim projektem. Manudl vizudlni identity je k dispozici na internetovych
strankach Evropského socialniho fondu, www.esfcr.cz.
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Priloha ¢. 2

A. Obecna cast

Nazev zadavatele Ceska republika - Ministerstvo prace a socialnich véci, Na Pofiénim pravu 1,

zakazky: 128 01 Praha 2, Ceska republika, zastoupena feditelem odboru socialnich
sluzeb Mgr. Martinem ZARSKYM, tel.: 221 922 248, fax.: 221 922 306,
e-mail: Martin.Zarsky @ mpsv.cz

Nazev programu: Operac¢ni program Rozvoj lidskych zdroja

Nazev oblasti /opatfeni/:  Integrace specifickych skupin obyvatelstva ohrozenych socialni
exkluzi — opatieni 2.1

Nazev zakazky Detailni zmapovani a analyzy soucasného stavu vzdélavani v zavadéni
Narodnich standardi kvality a vytvafeni a zavadéni Druhovych
standardd  kvality socialnich sluzeb v CR pro ugely projektu
,»Vzdelavani v zavadéni standardi kvality socialnich sluzeb®.

1. Identifikaéni udaje o predkladajici organizaci
1.1 Nazev uchazece: (obchodni jméno)

1.2 Sidlo (adresa):

Obec: Okres: Kraj:
Cast obce: Ulice: PSC:
¢. pop.: ¢. orient.:
Telefon/Fax: E-mail: Internet - http://:
1.3 Kontaktni osoba a adresa:
Jméno a Pfijmeni: Okres: Kraj:
Obec: Ulice: PSC:
¢. pop.: ¢. orient.:
Telefon/Fax: E-mail: Internet - http://:
1.4 Organizaéni forma (forma pravni subjektivity):
1.5 IC: DIC:
1.6 Rodné &islo: Datum a misto narozeni :
1.7 Adresa pfislusného finanéniho uradu:

" Vyplituje se v ptipadé fyzickych osob
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2. Statutarni organ (statutarni zastupci organizace, jméno,titul,funkce, kontaktni adresa, tel, fax
e-mail)

datum a misto podpis statutarniho zastupce
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Priloha ¢. 3

Uznatelné vvdaje projektu v ramci ESF

musi spliiovat tato Kriteria:

Typ vydaje: vydaj musi byt vynalozen na ¢innosti v souladu s nafizenim Evropského
parlamentu a rady (ES) ¢. 1784/1999 o ESF, v souladu s ¢l. 30 Natizeni Rady (ES) ¢.
1260/1999, s Natizenim Komise (ES) ¢.1685/2000 ve znéni Natfizeni Komise (ES)
¢.448/2004 a musi byt v souladu s cilem opatieni, ptip. vyzvy.

Ucel vydaje: vydaj musi byt vynaloZen na aktivity v souladu s obsahovou strankou a cili
projektu

Datum uskuteénéni vydaje: vydaj musi vzniknout v dob¢ stanovené ¢asovym ramcem
projektu

Evidence a prokazovani uskutecnéného vydaje: vydaj musi skuteéné vzniknout, byt
zaznamenan na uctech pfijemce finan¢ni podpory nebo jeho partnerti, byt identifikovatelny
a kontrolovatelny a musi byt doloZitelny originaly ucetnich dokladt ve smyslu § 11 zdkona
o ucetnictvi €.563/1991 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisi, resp. origindly jinych doklada
ekvivalentni prikazni hodnoty

Efektivita vydaje: vydaj musi byt nezbytny pro realizaci projektu, byt vynaloZen na
aktivity, popsané v zadosti o finan¢ni podporu a musi odpovidat pozadavkiim na efektivni
vyuziti finan¢nich prostiedki.

Za uznatelné vydaje jsou povaZovany nasledujici skute¢né vynaloZené naklady:

Uznatelny vydaj |Popis
Vydaje na i . PN . .
personal pouze personal, ktery je primo zapojen do realizace

projektu (¢lenové projektového tymu), plati také pro
pracovniky zaméstnané na zakladé dohod o pracovni
¢innosti a dohod o provedeni prace

- vydaje spojené s thradou:
e nominalnich mezd2, event. plati3

e zakonnych odvodii na socialni a zdravotni pojiSténi4
hrazenych zaméstnavatelem

2 Nominalni mzda — zahrnuje v8echny pracovni pFijmy (zakladni mzdy a platy, ptiplatky a doplatky ke mzdé& nebo
platu, prémie a odmény, nahrady mezd a platt, odmény za pracovni pohotovost a jiné slozky mzdy nebo
platu), které byly v daném obdobi zaméstnanciim zuc&tovany k vyplaté a pfedstavuje podil pfipadajici na
jednoho zaméstnance za mésic. Jedna se o hrubé mzdy, tj. pfed snizenim o pojistné na vS§eobecné zdravotni
pojisténi a socialni zabezpeceni, zalohové splatky dané z pfijmu fyzickych osob a dal§i zakonné nebo se
zaméstnancem dohodnuté srazky.

® Plat — podle zakona €. 143/1992 Sb., o platu a odméné za pracovni pohotovost v rozpo¢tovych a v nékterych
dalSich organizacich a organech

* Zakonné odvody na socialni a zdravotni pojiSténi hrazené zaméstnavatelem za své zaméstnance — socialni a

zdravotni pojisténi




e odmén a ostatnich plateb osobam zapojenym do
realizace projektu

nesmi presahnout vysi obvyklou v daném misté a case

vydaje je tfeba dokazat pracovnimi vykazy (doba stravena
na realizaci projektu - pocet odpracovanych hodin za rok)

pokud se pracovnik podili pfimo na projektu pouze ¢asti
svého uvazku, musi byt vydaje souvisejici s jeho pracovni
¢innosti rozdéleny na zakladé prokazatelného kritéria na
vydaje souvisejici s projektem a vydaje s projektem
nesouvisejici. Pouziti kritéria musi byt dodavatel schopen
kdykoliv dolozit.

pripadné dalsi vydaje na zaméstnance zadatele a jeho
projektovych partnerti, které je zaméstnavatel povinen
hradit na zakladé platnych pravnich predpisis.

Vydaje
pracovni cesty

na

vydaje na ubytovani, cestovné a stravné (cestovni
nahrady) personalu, ktery je pfimo zapojen do realizace
projektu

zahrnuji — jizdni vydaje a nutné vedlejsi vydaje (parkovné,
vstupné, poplatky spojené s pracovni cestou, platby za
telefon a fax — jen na zakladé prokazatelnych plateb)

pro pracovniky éeskych subjektti - Zakon ¢. 119/1992 Sb. o
cestovnich nahradach v platném znéni

pro pracovniky zahrani¢nich subjektii (cizince) v CR plati
SPer diem“ (kumulovand nihrada za den a noc na
pracovni  cest¢  mimo  jizdnich  vydaji) -
http://europa.eu.int/comm/europeaid/perdiem/index e

n.htm (zvolte posledni aktualizaci)

Vydaje na nakup
nového zarizeni

a vybaveni

pouze vydaje spojené snakupem nového vybaveni a
zafizeni u projektd, jejichZ soucasti je vyzkum, vyvoj nebo
odborny vycvik (napt. pocitaéové vybaveni)

hmotny majetek — limit: do 40 000 Ké/jedna polozka
(jednou polozkou se rozumi napi. celd PC sestava —
pocita¢, monitor, klavesnice, mys)

nehmotny majetek — limit: do 60 000 Ké/jedna
polozka

Vydaje na nakup

pouzitého

pokud prodejce vystavi prohlaseni, Ze zatizeni nebylo
v uplynulych sedmi letech ziskano prostirednictvim statni

® hap. pojistné podle vyhlasky MF &. 125/1993, kterou se stanovi podminky a sazby zakonného pojisténi
odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu pfi pracovnim urazu nebo nemoci z povolani (ve znéni

pozdéjSich novel

)
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zarizeni

podpory nebo podpory Spolec¢enstvi (EU)

kupni cena pouzitého zarizeni nesmi presdhnout trzni
hodnotu® a musi byt niZ$i nez naklady na obdobné, avsak
nové zarizeni

zafizeni musi spliiovat technické normy a standardy (pti
prodeji musi tyto skuteénosti prodejce dolozit)

limit: do 40 000 K¢é/jedna polozka

postup pro nakup zatizeni se bude fridit zadkonem
o verejnych zakazkach? — pokud se na né tento zakon
vztahuje. Pokud bude predpokladana cena zakazky mensi
nez 2 milidony K¢, pti vybéru dodavatelt se postupuje jako
pri vydajich spojenych se subdodavatelskymi sluzbami.

porizené vybaveni a zarizeni musi zlistat po celou dobu
realizace projektu v majetkové evidenci ptijemce podpory

Vydaje na nakup
DHIM

majetek s dobou pouzitelnosti mensi nez 1 rok
pouze majetek, ktery je k realizaci projektu nezbytny

orienta¢ni vycéet zamySlenych nakupi jednotlivych
polozek drobného majetku uvede dodavatel v nabidce

Vydaje na nakup
vyukového
materialu

pouze majetek, ktery je k realizaci projektu nezbytny

Vydaje na
najem, event.
splatky
operativniho
leasingu

zarizeni a budov

z vypoctu ¢astky za najem nebo splatek leasingu musi byt
zifejma rocni vySe najemného nebo splatek, doba na
kterou byl predmét vnajmu vyuzivan pro projekt a
vysledné uznatelné vydaje na najem (splatky)

smlouva o ngjmu nebo operativnim leasingu musi byt
uzavirena piimo ptijemcem podpory (dodavatelem)

najemce musi prokazat, Ze leasingovd smlouva byla
nejhospodarnéjsi metodou kziskani predmétu najmu
(vydaje spojené s operativni leasingem se nesméji priblizit
nebo prekroéit castku odpovidajici trzni hodnoté
najimaného majetku)

jen pokud finanéni podporu z ESF prijimad najemce
(podpora musi byt pouzivana na vydaje najmu)

budova musi byt uzividna ndjemcem k realizaci projektu
cela nebo jeji pomérna ¢ast (pomérné snizeni uznatelnych
nakladt projektu - metodika vypoc¢tu musi byt zachovana
po celou dobu projektu v¢é. zavérecného vyucétovani
a pripadného auditu a Zadatel ji musi byt schopen

® Trzni cena — cena dosahovana pfi prodeji a koupi zbozi jako vysledek stfetu nabidky a poptavky po daném zbozi

na trhu

7 Zakon ¢&. 40/2004 Sb., o vefejnych zakazkach
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v pribéhu i po skonceni projektu dolozit)

- uznatelné jsou pouze splatky operativniho leasingu nikoli
ostatni vydaje spojené s operativhim leasingem (dan,
marze pronajimatele, rezijni vydaje, pojiStovaci vylohy
leasingové smlouvy atd.)

Odpisy - pokud prijemce prokaze, Ze vlastni majetek je nezbytny a
(amortizace) primo souvisi s cili projektu

vlastniho
dlouhodobého
hmotného3 a
nehmotného? - pokud je majetek pouzivan i k jinym uceltim, uznatelna
majetku bude pouze pomérna ¢ast téchto nakladl (z vypoctu musi
byt ziejma ro¢ni vySe odpisii, doba vyuzivani a celkové
uznatelné naklady - metodika vypoétu musi byt
zachovana po celou dobu projektu vé. zavéreéného
vyuctovani a pripadného auditu)

- knakupu majetku nedoslo za prispéni statni podpory ci
podpory Spolecéenstvi

- odpisy jsou vypocteny vsouladu s platnymi wucetnimi
predpisy (zakon ¢. 586/1992 Sb. o danich zprijmu,
v platném znéni)

- pro zptsobilost odpistt musi prijemce dolozit potizovaci
cenu majetku tcetnim dokladem

- majetek bude odepisovat podle svého wcéetniho
odpisového planu, ale maximalné do vySe pomérné c¢asti
rocnich odpisti stanovené s presnosti na mésice ¢i dny
pripadajici na dobu realizace

- vySe ro¢nich odpist se stanovi jako podil porizovaci ceny
a prislusné doby odpisovani stanovené pro tcely dané
z prijmu pro jednotlivé druhy majetku

- odpisy se zaokrouhluji na celé koruny nahoru

- zivotnost majetku se ur¢i podle prilohy ¢. 1 k zdkonu
¢.586/1992 Sb. a § 30 tohoto zakona

Vydaje na - pouze pokud souviseji s polozkami, které jsou uvedeny
opravu a adrzbu jako wuznatelné vydajové polozky projektu v priibéhu
realizace projektu

celkové vydaje na nakup nového a pouZzitého zatizeni a
vybaveni nesmi piekrocit 25 % celkovych uznatelnych
néakladi v projektu

LIMIT

¥ Dlouhodoby hmotny majetek — majetek s dobou pouzitelnosti del3i nez jeden rok a v ocendni stanoveném udetni jednotkou,

povinné vsak od ¢astky prevysujici 40 000 K¢,
- pozemky, budovy, domy a byty nebo nebytové prostory dale samostatné movité véci,

poptipadé soubory movitych véci se samostatnym technicko — ekonomickym uréenim,
a véci nabyté ndjmem z finan¢niho leasingu, a to bez ohledu na jejich ocenéni a dobu
pouzitelnosti

° Dlouhodoby nehmotny majetek — majetek s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok a v ocen&ni stanoveném ugetni

jednotkou, povinné vsak od ¢astky prevysujici 60 000 K&
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Rezijni vydaje

zakladem pro vypocet rezijnich naklad jsou skutec¢né
naklady ptrimo souvisejici srealizaci projektu v poméru
k dané ¢innosti

napf. najem Kkanceldfe, nakup vody, paliv (kromé
pohonnych hmot) a energie, internet, tklid a udrzba,
apod. tj. vSechny vydaje, které souvisi s provozem
kancelare projektu

z vypoctu C¢astky za najem by méla byt ziejméa skutecna
roéni vySe najemného Zadatele, doba, po kterou byla
kancelar/cast budovy pro projekt vyuzivana. Vysledné
uznatelné vydaje na nijemné, poplatky za nakup vody,
paliv a energie, internet, uklid a tdrzbu by mély byt
stanoveny obdobné

Administrativni
vydaje

musi pfimo souviset s realizaci projektu a byt nezbytné

napt. provoz vozidla, spotfebni material, postovné,
telefon, fax apod., tj. vSechny vydaje, které lze pritkaznym
zpisobem prifadit k aktivitim spojenym s realizaci
projektu a které nemaji povahu rezijnich vydaja.

u poplatku za telefon a fax musi byt mozné provedeni
polozkové kontroly za konkrétni telefon a fax

Vydaje spojené
se subdodavatel
skymi

smlouvami

b)

c)

d)

dodani sluzby musi prispivat krealizaci projektu a
vytvaret novou hodnotu

se subdodavateli od ¢astky 100 tis. Ké musi byt uzaviena
smlouva (u nizsich c¢astek pouze pokud lze predpokladat
piijmy spojené s realizaci projektii)

ve smlouvé budou specifikovany aktivity a jejich rozsah, a
ve které se dodavatel zavaze k:

plnéni pravidel a podminek wuzaviené smlouvy o
financovani mezi poskytovatelem a prijemcem financnich
prostiedki (dodavatelem)

poskytnuti nezbytnych informaci organim provadéjicim
kontrolu a audit

k uchovani ucetnich zaznamia (Gcetni doklady, tucetni
knihy, odpisové plany, u¢tovy rozvrh, inventurni soupisy a
zaznamy dokladujici formu vedeni tcetnictvi) po dobu 10
let od ukonceni projektu, kterého se tykaji

povinnosti priznat jakykoliv ptijem vznikly v pribéhu ci
zvystupti projektu (napf. prijmy ziskané z prodeje,
sluzeb, zapisného do kurzti apod.)

postup pro vybér subdodavateld se tidi zdkonem 40/2004
Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni

lze uzavirat smlouvy se subdodavateli pouze o jednu
uroven nize
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Jiné vydaje

napt. vydaje na pravni poradenstvi, notarské poplatky,
znalecké posudky a dals$i vySe nespecifikované sluzby,
pokud ptrimo souviseji s ¢innosti a pokud jsou nezbytné
k jejimu provedeni

Vydaje na
dokoncené
drobné stavebni

apravy

vydaje na apravy spojené s dpravou pracovniho mista
nebo které usnadni pristup osobam zdravotné postizenym

limit: max. do vyse 40 000 K¢ na jednotlivy
majetek vuhrnu za jedno zdanovaci obdobi (jeden
kalendaini rok) na kazdou jednotlivou tcetni polozku
majetku

Prima podpora
jednotliveiim

mzdové prispévkyl® pro cilové skupiny — do vySe
dvojnasobku miniméalni mzdy (2 x 6 700 K¢/mésic) a
zaroven max. 75% mzdovych naklada' na dané
pracovni misto, souhrn mzdovych prostiedki neni
limitovan 20% z celkovych uznatelnych nakladi

cestovni nahrady? a stravnéi3 ucastnikt  projekta,
cestovni nahradv pro osoby nové zaclenované do
zaméstnani, vydaje na ubytovani'* tdastniki projekti

LIMIT

podil vydaji na piimou podporu jednotlivei nesmi
presahnout

20% celkovych uznatelnych naklada projektu

netyka se mzdovych prispévki pro cilové skupiny

Dan zpridané
hodnoty

DPH je uznatelny vydaj v pripadé, 7e nenit mozné
uplatnit narok na odpocet dané na vstupu. Odpovidajici
polozky rozpoctu projektu, u kterych neni mozné uplatiiovat
odpocet, budou vyplnény véetné DPH.

10 Mzdové prispévky se poskytuji na:
o vytvofeni pracovnich mist
o udrzeni pracovnich mist
o zavadeéni pruznych forem organizace prace
o na nahradu mzdy zaméstnavateli pro pracovnika po dobu jeho Ucasti v dal$im vzdélavani.

"' Mzdové naklady na pracovni misto — nominalni mzda + pfispdvky zaméstnavatele na (ze zakona povinné) zdravotni a
socialni pojisténi (tj. NM*1,35, podle stavu v kvétnu roku 2004)

12 Cestovni nahrady — lze proplacet skutetné naklady na zékladg predlozenych cestovnich dokladii. Pokud nelze piedlozit
cestovni doklady, je mozné proplatit cestovné nejvyse v cené jizdenky 2. tfidy vlaku nebo autobusu pro nejkratsi spoje z mista
bydlisté do mista konani $koleni, mista zaméstnani atd. (cesty osobnim automobilem lze proplacet v sazbach podle natfizeni
vlady jako pfimo podporu jen pro useky bez pouzitelné vetejné dopravy).

13 Stravné — Ize hradit zabezpe&ené stravovéni v cenédch mistng obvyklych, nejvyse viak do trovné 300,00 K& za cely den,
vyjimeéné lze stravné piimo proplacet az do vyse stanovené zakonem. ¢. 119/1992 Sb., o cestovnich nahradach, ve znéni

pozdgjsich novel.

' Ubytovani — je moZné pro éastniky rezidenénich Skoleni hradit v trovni cen mistng obvyklych, nejvyse viak 1200,00 K& za

noc (bez snidang).

25



neplatci DPH

platci DPH, ktert nemohou uplatnit narok na odpocet

DPH neni uznatelnym vydajem v pripadé, Ze existuje
narok na odpocet dané na vstupu. Odpovidajici polozky
rozpoctu projektu budou vyplnény bez DPH.

nem4 narok na odpocet DPH na vstupu.

Narok na uplatnéni odpoc¢tu dané nema platce u prijatych
zdanitelnych plnéni, kterd pouzije k uskute¢néni plnéni
osvobozenych od dané bez naroku na odpocdet dané
uvedenych v § 515 zakona ¢. 235/2004 Sb. o dani
zpridané hodnoty, a to vcetné uskuteénéni plnéni
osvobozenych od dané bez naroku na odpocet dané v
ramci své ekonomické ¢innosti s mistem plnéni mimo
tuzemsko

Platce neméa dale narok na odpocet dané u ptijatych
zdanitelnych plnéni pouzitych pro reprezentaci, ktera
nelze podle zvlastniho pravniho predpisul® uznat za
vydaje vynaloZené k dosazeni, zajisténi a udrzeni prijmu.
Pokud platce prijatd zdanitelna plnéni pouzije jak k
uskuteénéni plnéni snarokem na odpocet dané na
vstupu??, tak i plnéni, u kterych narok na odpocet dané
neni'8, stanovi se pomérna ¢ast naroku na odpocet jako
soucin dan€ na vstupu u takovychto plnéni za prislusné
zdanovaci obdobi a koeficientu®o.

Uznatelnym vydajem je jen ta ¢ast DPH na vstupu, ktera
byla koeficientem zkracena a o jejiz odpocet neni mozné
zadat.

Narok na odpofet dané ma platce, pokud prljata
zdanitelnd plnéni pouzije pro uskutecnéni své
ekonomické ¢innosti.

DPH neni uznatelnym vydajem projektu ani v pripadé, ze
platce DPH neuplatni narok na odpocdet dané na vstupu
z vlastniho rozhodnuti.

'* PInéni osvobozens od dané bez néroku na odpocet dané — napriklad vychova a vzdélavani (§ 57) nebo socialni pomoc

19§ 25 odst. 1 pism. t zakona & 586/1992 Sb., ve znéni zakona €. 492/2000 Sb.

17§ 72 odst. 2 zakona & 235/2004 Sb. v aktualnim znéni

'8 § 75 odst. 1 zakona & 235/2004 Sb. v aktualnim znéni

! Koeficient — dle § 76 zakona &. 235/2004 Sb. v aktualnim znéni. Ve zdafiovacim obdobi b&zného kalendétniho roku
provede platce kraceni odpoctu dané koeficientem vypoctenym z idajii za zdanovaci obdobi pfedchazejiciho kalendainiho roku
pfi vypotadani odpodétu dané (déle jen "zalohovy koeficient"). Pokud udaje pro vypocet koeficientu za ptedchazejici kalendaini
rok neexistuji, stanovi si vysi zalohového koeficientu platce podle predbézného odhadu.
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Maximalni doporucené c¢astky osobnich naklada vrozpoctu

projektu

Maximalni vySe mezd a plati ¢lenti projektového tymu

Role v tymu Hruba mzda| Hruba mzda|Hruba mzda

(v tis. K¢é) vé. odvodu (v |vé.

tis.K¢) odvodi/hod.

Sekretar/sekretairka 185 25 156,25
Asistent 22,2 30 187,5
manazera/koordinatora
projektu
Uéetni 222 30 187,5
Odborny védecky |37 50 312,5
pracovnik
Manazer/koordinator |37 50 321,5
projektu
Supervizor 750
Lektor 750
Zahranicéni lektor (za 10 000
den)
Pirekladatel 1000
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Neuznatelné vyvdaje projektu v ramei ESF

Vydaje, které se v ramci ESF nepovazuji za uznatelné jsou zejména:

o financni leasing2°

projektu (mimo smluvni
o  vztah)

pravnim sporem

smlouvy)

B vykazovat jako uznatelny naklad

= o jiné dané (silni¢ni dan, dan znemovitosti, dan darovaci, dan
.a dédicka apod.)

=) o  spravni poplatky (vypis z katastru nemovitosti, vypis z obchodniho
i rejstiiku apod.)

=1 o vydaje, které jsou soucasti likvidace spolecnosti, nedobytné
o pohledavky a jiné

™y o vydaje na pravni spory vzniklé v souvislosti s ur¢itym projektem,
e napr. vydaje na uhrazeni soudniho poplatku, na porizeni diikazd,
> na pravni zastoupeni v ptipad€é sporu

> o  odstupné

NP o  platby prispévka do soukromych penzijnich fondi

= o  penéZitd pomoc v materstvi

T, o ostatni socidlni vydaje na zameéstnance, ke kterym nejsou
- zameéstnavatelé povinni dle zvlastnich pravnich predpist
g (pvf'ispé\/,ky. na ,penzviJ:ni ) pripojisténi, -iivotni pojisténi,

N k Zivotnim jubileim, prisp€vky na rekreaci apod.)

= o  nedobytné pohledavky

o

Z

o vydaje na nakup zatizeni, budov a mobilni infrastruktury, které lze
zahrnout do odpist (napi. budovy, pozemky, téz vydaje na
pocitacové sité, servery) a které presahuji hranici 40 000 K¢ u
hmotného majetku a 60 000 K¢ u nehmotného majetku

o vydaje na zaméstnance, ktefi se na projektu nepodileji pfimo

o vydaje vzniklé pred oficidAlnim dnem zahajeni a po dni ukonceni
o  uroky z pijcek, pokuty, financ¢ni tresty a pravni vylohy souvisejici s
o vedeni bézného uctu, bankovni poplatky (pokud nevyplyvaji ze

o  DPH, o jejiz vraceni je mozné pravoplatné zadat; organizace, které
se rozhodnou nepozadovat vraceni vratné DPH, nemohou DPH

% Finanéni leasing — zvlastni zpUsob pofizeni majetku (po jeho skon&eni viastnické pravo prechazi na najemce)
bez ohledu na vySi jeho ocenéni a dobu pouZitelnosti, tento majetek se podle zdkona €. 586/1992 Sb., o

danich z pfijm0, v platném znéni, povaZuje za dlouhodoby hmotny majetek
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o najemné, kdy je zadatel vlastnikem nemovitosti nebo ji uziva
zdarma

o  debetni troky2!, vidaje sménecné a jiné ¢isté financéni vydaje

o vydaje spojené s piipravou projektu (platby konzultantiim, ktefi
pomahaji s vyplniovanim zadosti ¢i zadosti o platby)

o  smlouvy o splatkovém prodeji

o smlouvy sdodavateli (event. dodavky na =zakladé vystavené
objednavky), které:

o  neprinasi navySeni pridané hodnoty projekti

o jsou uzavieny s konzultanty nebo zprostfedkovateli, v nichz je

platba definovana jako procentni sazba z celkovych nakladi

projektu, pokud tato platba neni potvrzena konec¢nym piijemcem

odkazem na skute¢nou hodnotu poskytnuté prace ¢i sluzby

jsou vice nez dvojurovinové (napr. smlouvy o zprostredkovani)

rezervy na mozné budouci ztraty a dluhy

kurzové ztraty

dalsi vydaje souvisejici se smlouvou operativniho leasingu (dan,

marze pronajimatele, vydaje na refinancovani, rezijni vydaje,

pojistovaci vylohy)

o  vydaje na prace provadéné jakozto povinné ze zakona

vydaje na Skoleni personélu, které je povinné ze zakona

o vydaje na kazdodenni fizeni, monitorovani a kontroly Zadatele
(nesouvisejici pfimo s projektem — provadély by se i bez jeho
realizace)

o  vydaje spojené s béZznym provoznim financovanim organizace

o jakykoli vydaj, ktery zcela zfetelné nesouvisi s cinnosti
spolufinancovanou ze strukturalnich fondi nebo ktery neni mozno
dolozit pisemnymi doklady

o  Cinnosti, které jiz v ramci jinych programi ¢i Iniciativ Spolecenstvi
financovanych z ESF ¢i jinych programi financovanych Evropskou
unii podporu dostavaji

o mzdové néiklady hrazené =zameéstnavatelem nad stanovené
procento mzdového prispévku u piimé podpory na jednotlivce
(rtizna vyse dle typu subjektu).

O O O O

(©]

2! Debetni urok — trok z dluzné ¢astky na bankovnim uctu
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