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Financni riz

1) Uznaletné vydaje

2) Vedeni samostatnéh
3) Zmény v rozpoctu
4) Prijmy projektu

5) Zadosti o platbu

6) Ostatni
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Musi splnovat tato kriteria:

1) Uznatelné vydaje ‘En

Typ vydaje — musi byt vynaloZen na &innosti, které jsou v

souladu s cilem opatreni a vyzvy, —"
Uéel vydaje — vydaj musi byt vynalozen na aktivity v souladu s 3
s obsahovou strankou a cili projektu, e
Datum uskutecneni vydaje — vydaj je uznatelnym Y

nakladem od data pocCatku realizace projektu do ukonceni
realizace projektu,

Evidence — vydaj musi skuteéné vzniknout, byt zaznamenan
na uctech, byt identifikovatelny a kontrolovatelny (vSe dle zakona
o ucetnictvi 563/1991 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu),

Efektivita — vydaj musi byt nezbytny pro realizaci projektu,

musi byt vynalozen na aktivity dle schvaleneho rozpocCtu a musi
odpovidat pozadavkum na efektivni vyuziti financnich prostredku.



DalsSi informace ohledné Rozpc
projektll jsou uvedeny v Priruc

odpo rojekti OP RLZ, kter
internetovych strankach:

http:/Iwww.esfcr.cz/clanek.php?lg
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2) Samostatny bankovni ucet Rﬂ; %
Ke kazdému projektu je veden samostatny bankovni téet (jeho “’
zfizeni bylo podminkou vydani Rozhodnuti), ktery musi byt A
zachovan az do posledni zaverecne platby. E g
Vsechny uznatelné vydaje projektu se vyplaceji POUZE z toho Y

bankovniho uctu (popr. v hotovosti, pokud byla vybrana).

Ve vyjimecnych pripadech Ize financni prostredky prevest
na jiny bankovni ucet, kde ovSem mohou byt maximalnée
do konce nasledujiciho pracovniho dne (v tomto pripade je
nutné dolozit k monitorovaci zprave vypisy z obou uctu).




DV, 3) Zmeny v rozpoctu ‘ :
Zasadni podminka pro zmeny: nesmi byt narusen o
charakter a hlavni zamer projektu. 1_!,,_;.
V prubéhu realizace projektu mohou nastat zmeény, .
které se déli do dvou skupin: R

a) Nepodstatné zmeny

b) Podstatné zmeény
(blize viz. Prezentace o MZ).

Pokud maji zmeny dopad na rozpocet projektu, je
nutné sledovat, zda zména neprekroci 15% hranici
(tato hranice urCuje podstatne a nepodstatne zmeny).




Ml? :
Bi% 15% hranice ‘h

Jak vypocitat 15%, které rozhodnou zda jde o0 zmenu
podstatnou ¢i nepodstatnou? Nasledujicim zpusobem:

- Pfesuny mezi kapitolami - % se poéita ve vztahu -
g+

k celkovému objemu kapitoly, z niz jsou financni e
prostredky presouvany.

- Vytvoreni nové polozky - % se pocita k sumeé kapitoly,
z niz jsou finan€ni prostredky presouvany.

Pripad, kdy se % nepocitaji, ale zmeéna se uvadi do MZ:
- Pfesuny mezi polozkami v ramci jedné kapitoly.




Vyjimku tvori osobni naklac
maximalni povolena vyse b
Rozhodnuti o pridéleni dotz:

- rozpocet projektu).




Podminky pro provadeni zmen
Zmény nesmi narusit planovany cil projektu, ani =B
jednotlivé aktivity. T
Zmeny je nutné uvadet do monitorovaci zpravy. %
W
Pfi zménach v rozpoctu je povinnosti prilozit k MZ 1

prepracovany rozpocet projektu a tabulku zmén v
excelu (viz. priloha).

Pri provadéni zmeén je treba dodrzovat stanovene
procentni limity pro podil jednotlivych kapitol k
celkovému rozpoctu.

Zmeny doporucujeme konzultovat s pracovniky MPSV.
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4) Prijmy projektu

Prijmy projektu se uvadeji v

Béhem realizace projektu

uroky z bézného uctu), pa
zpravy a budou zohlednén
dotace) pfi posledni splatc
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1% 5) Zadost o platbu ‘E“

Zadost o platbu se vytvari v piivodni Benefitové Zadosti (finalné
ulozena zadost ve formatu .ben) tak, aby obsahovala unikatni kod
shodny s kdédem na Zadosti o finanéni podporu (blize viz. Priruc¢ka
pro prijemce kapitola 3.4.4 Postup pri vyplnéni zadosti o platbu). s

To plati i v pripadé, kdy KU prepracoval puvodni rozpocet projektu \
(dle vymezenych zbytnych nakladu) a aktualni rozpocet je v ,,nove* Y
Benefitové zadosti.

Po vyplnéni zadosti o platbu ji vytisknete a nechte podepsat
statutarnim zastupcem, dale ji ulozte na CD nebo disketu
ve formatu .xml a .pdf.

Zadost o platbu je povazovana za schvalenou v pripadé, ze v Ihaté
15 pracovnich dnll neobdrzi KU zadné pripominky ze strany KP.
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Kazda zadost o platbu musi byt vzdy obsahovat:

S B
- soupisku ucetnich dokladu, &y
- Citelné a dostatecné oznacené kopie téchto dokladu, —:-%-'
- vypisy z bankovniho uctu, ZE
- tabulku zmén v rozpoctu projektu (pokud ke zmenam "‘T'
doslo) a aktualizovany rozpocet. f B

Vydaj je zpusobily, pokud je dolozen okamzik jeho vzniku,
ale téz jeho skute€né vynalozeni (zaplaceni).

Skuteéné proplaceni vydaje lze dolozit napr. bankovnim
vypisem nebo vydajovym pokladnim dokladem.

Kazda zadost o platbu musi obsahovat cestné prohlaseni,
zda je KU platce ¢i neplatce DPH.
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Casté otazky pfi vypliovani Zadosti o platbu:

1. Cim se rozumi &islo smlouvy? B
Cislo smlouvy znamena &islo Rozhodnuti o pfidéleni ’ ;
dotace. o

w

2. Jaky je variabilni symbol? 1 '

Variabilni symbol bude pro vsechny platby stejny {j.
0350XX (XX znamena Cislo projektu).

3. Je nutné vyplfiovat vdechna pole v Zadosti o platbu?

Povinnosti je vyplnit pouze Zluta pole, zda vyplnite i bile
oznacCena pole zalezi na Vasem uvazeni.
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6) Ostatni

a) SOUHRN LIMITU

1. Vydaje na nakup nového a pouzitéeho zarizeni a vybaveni @ i
nesmi prekroCit 25% celkovych uznatelnych nakladu w1
projektu.

2. Rezijni vydaje nesmi pfesahnout 7% celkovych
uznatelnych nakladu projektu.

3. Podil vydaju na pfimou podporu jednotlivet nesmi
presahnout 20% celkovych uznatelnych nakladu projektu.

4. Podil vydaju spojenych s dodavatelskymi smlouvami

nesmi presahnout 49% celkovych uznatelnych nakladu
projektu.
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b) DODAVATELSKE SMLOUVY

- dodani sluzby musi prispivat k realizaci projektu,

- s dodavateli od ¢astky 100 tis. K¢ musi byt uzavrena G,
smlouva (u nizsich éastek pouze pokud Ize predpokladat !
prijmy spojené s realizaci projektu), 1 o

- postup pro vybér dodavatelti nad 2 miliony K¢ se ridi
zakonem €. 40/2004 Sb., o verejnych zakazkach,

- Postup pro vybér dodavatell do ¢astky 2 mil. K¢ — Prirucka
pro prijemce.
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Vybeér dodavatele:
Do 100 tis. K¢ — bez vyberového rizeni.
Nad 100 tis. do 2 mil. K¢ - ZJEDNODUSENE VYBEROVE RIZENI:
a) Od 100 tis. do 500. tis. K¢
b) Od 500 tis. do 2 mil. Ké

- vyzva k podani nabidek musi byt zverejnéna 20 dnu na web.

strankach ESF
- musi zasedat vybérova komise

- vyzva k podani nabidek zaslana dopisem 3 az 5 dodavatelum)| : :
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c) DPH

DPH je uznatelny vydaj v pripade, ze neni mozneé uplatnit narok
na odpocet dané na vstupu.

-  neplatci — DPH je uznatelnym vydejem (ke kazdé zadosti o
platbu je nutné cestné prohlaseni). 8

- platce DPH

a) existuje narok na odpocet dané na vstupu — DPH neni
uznatelnym vydajem

b) neexistuje narok na odpocet dané na vstupu — DPH je
uznatelnym vydajem.




Kontaktni os
olatbu a financni

Ing. Katefina Markova
tel: 221 922 117, katerina.markc

Ing. Tomas Vejmelka
tel: 221 922 874, tomas.vejmelk




